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A Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium, Altalanos
Iskola és Kollégium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elfogadasa és jovahagyasa

A Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium, Altaldnos Iskola és Kollégium Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzatat, valamint annak mellékleteit az iskola Diakonkormanyzata 2024.
augusztus 30-an tartott tilésén véleményezte, a benne foglaltakkal egyetértett és elfogadta.

A Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnéazium, Altaldnos Iskola és Kollégium Szervezeti
¢s Mikodési Szabalyzatat, valamint annak mellékleteit az iskolai Sziiléi Szervezete 2024.
augusztus 30-an tartott ilésén véleményezte, a benne foglaltakkal egyetértett ¢s elfogadta.

A Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium, Altaldnos Iskola és Kollégium Szervezeti
¢s Miukodési Szabalyzatat, valamint annak mellékleteit az iskola Nevelotestiilete 2024.
augusztus 30-4n tartott lilésén elfogadta.

A Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnéazium, Altalanos Iskola és Kollégium Szervezeti
¢s Mikodési Szabalyzatat, valamint annak mellékleteit az iskola Igazgatotanacsa 2024.
augusztus 30-an elfogadta.

A Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium, Altalanos Iskola és Kollégium Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzatat, valamint annak mellékleteit az iskola Fenntartoja 2024. julius 05-
én elfogadta.
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat altalanos rendelkezései, a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

A Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium, Altalanos Iskola és Kollégium szervezeti
felépitésére és miikodésére vonatkozo szabdlyzatot az intézmény vezetdjének eldterjesztése
alapjan a Nevelotestiilet 2024. augusztus 30-an fogadta el.

Az eclfogadaskor a jogszabalyban meghatarozottak szerint egyetértési jogot gyakorolt a
didkonkormanyzat és az iskolai sziili szervezet.

Jelen szervezeti és milkddési szabalyzat az intézmény fenntartdjanak jovahagyasaval 1ép
hatéalyba, és ezzel az ezt megel6z0 szervezeti és miikodési szabalyzat érvénytelenné valik.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat és az egyéb belsé szabalyzatok (igazgatéi
utasitasok) eldirasainak betartasa az intézmény valamennyi dolgozojara nézve
kotelezoek.
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Bevezetés

A Csokonai Vitéz Mihdly Reformatus Gimnazium, Altalanos Iskola és Kollégium
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (tovabba SZMSZ) hatdrozza meg az intézmény
szervezeti felépitését, mikodésének belsé rendjét; a kiilsd és a belsé kapcsolatokra
vonatkoz6 megallapodéasokat és azon rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mas
hataskorbe.

Az SZMSZ a kialakitott és mikddtetett tevékenység-csoportok és folyamatok
Osszehangolt kapcsolati €s miikodési rendszerét tartalmazza.

Az SZMSZ 6nall6 belsd jogi forras, amely 6sszhangban all az intézmény Pedagdgiai
Programjéaval és Hazirendjével.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat és a mellékletét képezd belsd szabalyzatok, az
intézmény valamennyi munkavallaldjara kotelez6 érvénytiek.

Az SZMSZ. alapjaul szolgalé jogszabalyok

2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyveérol,
1992. évi XXXIII. torvény, a kozalkalmazottak jogallasarol,
2011. évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrol
1995. évi L. (egyhazi) térvény, a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz kdzoktatasi torvénye,
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl —
kiilonosen a 4.§ 10/1994. évi MKM-rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokban valod
kozremukodés feltételeirdl,
2023. évi LIL torvény a pedagogusok uj életpalyajarol,
401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 1j €letpalydjarol szolo 2023. évi LII.
torvény végrehajtasarol,
100/1997. Kormanyrendelet, az érettségi vizsga Vizsgaszabalyzatanak kiadasarol,
229/2012. (VIII: 28.) Kormanyrendelet, a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi 190. tv.
végrehajtasarol,
1999. évi XLII. térvény a nemdohanyzok védelmérdl,
Az emberi er6forrasok minisztere 17/2014. (III. 12.) EMMI rendelete a tankdnyvve,
pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai
tankonyvellatas rendjérol
26/1997. (1X.3.) NM-rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol
¢s minden tovabbi olyan allami vagy egyhdzi jogszabdly és utasitds is, amely a fenti
jogszabalyok modositasa, kiegészitése és az oktatasi-nevelési intézmények szervezeti és
miikodési rendjét szabalyozza.
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1. A Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium, Altalinos
Iskola és Kollégium szervezete

1.1 A Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium, Altalanos Iskola és
Kollégium fenntartoja

A fenntarté neve: Somogyi Reformatus Egyhazmegye
A fenntart6 cime: 8800 Nagykanizsa, Kalvin tér 1.

1. A Somogyi Reformatus Egvhazmegye (Egyhazmegyei Kozgyiilés)

dont: a Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium, Altaldnos Iskola és Kollégiumot
(tovabbiakban: Gimnazium) érintd legfontosabb kérdésekben.

Az Egyhdzmegyei Kozgylilés fogadja el a Gimnazium Alapité Okiratat. Dont az
intézmény atadasaval, sziineteltetésével, atvételével és Alapité Okiratanak modositasaval
kapcsolatos javaslatokrol. Biztositja a hitelvek és célok megvaldsitasanak feltételeit, segiti
¢s ellendrzi megvalosulasukat.

Hataskorébe tartozik:

- a Gimnazium éves koltségvetésének jovahagyasa,

- akoltségvetés végrehajtasanak és a Gimnazium gazdalkodasanak ellendrzése,
jovahagyasa,

- a Gimnazium ingatlanforgalmanak (adas-vétel, ajandék) engedélyezése,

- a Gimnazium Igazgatotanacsanak létrehozasa, (az Igazgatdtanacs elndkének €s a
fenntarto képviseldinek megvalasztasa)

- az Igazgat6étanacs hatarozatai ellen benyujtott jogorvoslati kérelmek elbiralésa,

- a Gimnazium igazgatdjanak megvalasztasa, kinevezése és felmentése,

- a Gimnazium valldstanarainak megvalasztasa, kinevezése és felmentése,

- a Gimnazium mitkodését engedélyezd allami / dnkormanyzati szervekkel vald
kapcsolattartas.
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2. A Somogvyi Reformatus Egyvhdazmegye Elndksége (Egvhazmegyei Tandcs)

Hatdskorébe tartozik:

- az Igazgatdtanacs hatdrozatai ellen benyujtott jogorvoslati kérelmek elbiralasa,

- a Gimnazium mikodését engedélyezd allami / 6nkormanyzati szervekkel valo
kapcsolattartas,

- a Gimnazium igazgatdja esetében a munkaltatoi jogok gyakorlasa (kivéve: kinevezés,
felmentés),

- Az iskola belsd szabalyzatainak eldzetes jovahagyasa, kozgytilés elé terjesztése

megerositésre,
- az Igazgatdtanacs mitkddési rendjének jovahagyasa.

3. A Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altaldnos Iskola és Kollégium

[eazgatotanacsa (a tovabbiakban: Igazeatotandacs)

Az intézmény egyeztetd, dontés-elokészitd, végrehajto €s feliigyelo testiilete. Biztositja a

fenntartdoi jogok ¢és kotelességek szakszerli gyakorldsat, segiti az intézmény
rendeltetésszeri mitkodését és gyakorolja a fenntarté altal raruhazott jogokat.
Miikodésének feltételeit a fenntarto biztositja.

Az leazeatdtanacs feladatai:

- a Gimnazium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak megtargyalasa, jovahagyasra
felterjesztés,

- a Gimnazium Pedagdgiai Programjanak jovahagyasra valo felterjesztése,

- eldsegiti és ellendrzi a fenntarté Gimnaziumra vonatkozé hatarozatainak
megvalositasat,

- véleményezi, €s a fenntartohoz tovabbitja a Gimnazium éves koltségvetését €s
beszamolojat,

- megtargyalja a Gimnazium Hézirendjét, valamint egyéb tervezeteit és szabalyzatait,

- szakértok bevonasaval ellendrzi a Gimndzium miikddését, a pedagogiai, szakmai munka
eredményességét,

- elbiralja az Igazgatétanadcshoz benytjtott jogorvoslati kérelmeket,

- jovéhagyja az intézmény téritési dijainak, kedvezményeinek, 6sztondijainak meértékét,

- dont mindazon kérdésekben, amelyeket a fenntart6 ra atruhaz.
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Az Igazgatdtanacs tagjai:

o Az egyhazmegye elndksége (esperes, gondnok)
¢ Az egyhdzmegyei kozgyiilés altal megvalasztott 4-8 személy (lehetdleg emi tandcsos,
jogasz vagy gazdasagi-pénziigyi szakember),
ea gimnazium féigazgatdja, intézményegység-vezetdi, vallastanara, gazdasagi
vezetdje, valamint a tantestiilet valasztott képviseldje.
Az Igazgatdtandcsban biztositani kell a Fenntart6 képviseldinek a tobbségét.

Az Igazgatdtanacs elnoke:

Az egyhdzmegyei kozgylilés valasztja meg, a 6 éves ciklusara.

Eljar mindazokban az ligyekben, amellyel az Igazgatdtanacs megbizza.

Osszehivja és vezeti az Igazgatotanacs iiléseit, felkéri az iilés jegyzékonyvének vezetdjét, a
jegyzOkonyvet alairasaval hitelesiti. Evente egy alkalommal beszamol az egyhazmegyei
kozgylilésnek az Igazgatotandcs munkajarol.

Az Igazgatotanacs, hatdrozataival szemben (a hatarozat kézhezvételétdl szamitott 8 napon
beliil) jogorvoslati kérelemmel Ilehet fordulni az egyhazmegye elnokségéhez. Az
igazgatotanacs a legkozelebbi iilésén, amit 14 napon beliil 6ssze kell hivni, targyalja a
beadvanyt, s a hatarozatardl 8 napon belill értesiti a beadvany készitdit.

Megjegyzés: A munkaltatéi jogokat az intézmény foigazgatéja gyakorolja! (dolgozok
felvétele, elbocsatasa, - ez vonatkozik a gazdasagi vezetOre is, a 30 napon tili szabadsag
engedélyezése, - roviden: minden olyan jog, ami nem tartozik az egyhdzmegyei kozgyiilés
hataskorébe.)

Az iskola SZMSZ-ét, szakmai programjat, hazirendjét, egyéb szabalyzatit az iskola
(foigazgatd) késziti el, azokat az igazgatOtanacs csupan targyalja, esetleg véleményezi,
jovahagyasra felterjeszti.
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1.2 A Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium, Altalanos Iskola és
Kollégium (Gimnazium) vezetése, munkavallaloi kore

A Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium, Altalanos Iskola és Kollégium 6nallé jogi
személy, amely gazdalkodasi szempontbdl 6nallo koltségvetési szerv. Altaldnos tantervi,
négy ¢évfolyamos gimnazium, 4altaldnos tantervii, nyolc osztalyos altalanos iskola és
kollégium. Csurgorol és kornyékérdl, valamint az egész orszag teriiletérdl fogadja a jo
képességli, a keresztyén-nemzeti értékeket fontosnak tartd, elsdsorban reformatus didkokat.

Az iskola feladata kiilonosen:

- széleskori és korszerli miiveltség alapjainak lerakasa,

- atanulok egyéni képességeinek kibontakoztatasa,

- az iskoldra bizott fiatalok keresztyén szellemben valé nevelése, azért hogy
egyhazukhoz, hazdjukhoz hiiséges allampolgarokka véljanak, felkésziiljenek egyetemi,
foiskolai tanulmanyokra, a harmonikus csaladi ¢életre, a lelkiismeretes munkavégzésre,

- tovabba a reformatus didkok hitének, reformatus Ontudatdnak megalapozasa,
megerdsitése.

A Gimnazium egyhazi jellege
A Gimnazium a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz intézménye.

A Gimnazium kotelessége, hogy tanuldinak a ,krisztusi szeretet jegy€ben személyre szolo,
szinvonalas, szellemi-, lelki- és testi gondozast” adjon. A Gimnazium minden dolgozojanak
kotelessége, hogy életvitelével, megjelenésével, valamint megnyilatkozéasaival segitse az
ifjisdg evangéliumi hit és erkolcs szerinti nevelését.

A Gimnazium tanuldja a beiratkozas napjatol fogva az ifjusagi gylilekezet tagja. A gyiilekezet
lelki vezet6je a gimnaziumi vezetd vallastanar.

A hit- és erkolcestan, valamint az egyhazi ének-zene tantargy - tanrendbe iktatottan - minden
tanuld szamara kotelezd. Az iskola lehetdvé teszi a reformatus mellett az evangélikus és a
rémai katolikus egyhaz szamara is, hogy a reformatus hit- és erkolestan érakkal egy idében, a
sajat felekezetiikhoz tartozd didkokat valldsoktatisban részesitsék. A hit- és erkolcstan
szerepel a kotelezOen valaszthato érettségi tantargyak kozott.
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Az intézmény — keresztyén szellemiségének biztositasa érdekében — 4hitatokat, csendes-
napokat, gylilekezetlatogatasokat, szeretetszolgalati alkalmakat szervez.

A tanulok vallasgyakorlassal kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a Hazirend tartalmazza. Az
intézmény munkatervét az egyhazi tinnepekre tekintettel kell kialakitani.

A Gimnazium foigazgatdja

Az intézmény egyszemélyi felelds vezetdje a foigazgatd, aki munkajat a magasabb
jogszabalyok, a Fenntart6 (az Igazgatotanacs), valamint az iskola bels6 szabalyzatai altal
eldirtak szerint végzi. Felelés az intézmény szakszerli és torvényes mikodéséért, a
takarékos gazdalkodasért. Felel tovabba a pedagdgiai munkaért, az intézmény ellendrzési,
mérési, értékelési programjanak miikodéséért, a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok
megszervezéséért ¢és ellatasaért, a neveld és oktatomunka egészséges és biztonsagos
feltételeinek megteremtéséért, a tanulo- és gyermekbalesetek megeldzéséért, a tanuldk
rendszeres egészségligyi vizsgalatdnak megszervezéséért. Dont az intézmény miikodésével
kapcsolatban minden olyan iigyben, amelyet jogszabdly nem utal mas hataskdrbe.
Hataskorok atruhazasa: A kizarélagos jogkorok kivételével az intézményegység-vezetokre,
tagintézmény- vezetore, gazdasagi vezetore, esetenként a tantestiilet tagjaira atruhazhatja
jogkoreit.

A fbigazgatd at nem ruhazhatd jogkorei:

- a Gimnazium jogi képviselete,

- aneveldtestiilet vezetése, a neveld €s oktatd munka irdnyitasa €s ellendrzése,
- amunkaltatoi jogok gyakorlasa,

- munkaszerzddések megkdtése és felmondasa,

- dontés munkaiigyi kérdésekben és vitdkban,

- dontés fegyelmi ligyekben,

- helyettesek megvalasztasa és megbizasa,

- a Gimnazium hitéletének felligyelete,

- apedagdgiai kisérletek engedélyezése,

- feleldsségvallalas a vizsgak szabalyszeri megszervezéséért és megtartasaért,
- a Gimnazium kozszerepléseinek engedélyezése,

- a Gimnazium médiaképviselete.

A fbigazgatd feladatai, jogkorei:

- az SZMSZ elkészitése,
- aPedagogiai Program elkészitése,
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- atanév beosztéasa, a tantargyfelosztas elkészitése,

- akoltségvetés elkészitése és felterjesztése a gazdasagi vezetd bevonasaval,

- akarbantartasi és beruhazasi terv elkészitése,

- a hatdlyos torvények és rendelkezések megismerése, megismertetése ¢s megtartasa,
- utalvanyozas,

- kiadmanyozas,

- bizonyitvanyok és hivatalos iratok aldirasa,

- neveldtestiileti értekezletek vezetése,

- apedagdgiai munka ellendrzése,

- kapcsolattartas a sziilokkel,

- kapcsolattartas allami, 6nkormanyzati, egyhazi és tarsadalmi szervezetekkel,
- kapcsolattartas a didkonkormanyzattal,

- kapcsolattartas mas intézményekkel.

A Gimnazium féigazgatdjat, az Igazgatdtanacs javaslata alapjan a Somogyi Reformatus
Egyhazmegye Kozgyiilése nevezi ki nyilvanos palyazat vagy meghivas alapjan.

A kinevezés 0t tanévre szol. A féigazgatodi megbizas legfeljebb egy tanévre adhatd, amely
legfeljebb egy alkalommal, egy évvel meghosszabbithato. A féigazgatdi kinevezés vagy
megbizas eljarasi szabalyaira a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Kozoktatasi Torvényének
rendelkezései iranyadok.

A fOigazgatd feletti munkaltatdr jogokat a Somogyi Reformatus Egyhdzmegye esperese
gyakorolja. A kinevezési dokumentumok alairgja a Somogyi Reformatus Egyhazmegye
esperese.

A foigazgato kozvetlen munkatarsai, a kapcsolattartas rendje

Az intézményegység-vezetdok

Az intézményegység-vezetdket a féigazgatd bizza meg és menti fel. A megbizas eldtt ki kell
kérni a nevelOtestiilet véleményét. A kinevezéskor az Igazgatotanacs egyetértési jogot
gyakorol. Az intézményegység-vezetok megbizatasa az 0j féigazgatd megbizasaval, illetve
kinevezésével megsziinik.

Az intézményegység-vezetok tevékenységiiket a fOigazgatd irdnyitasaval, egymassal
egylttmiikodve és egymassal mellérendeltségi viszonyban végzik. Feladataikat a
megbizasukkor rogzitett kinevezési hatarozat és munkakdri leirds tartalmazza.

A vezetd vallastanar

A foigazgato legfobb segitdje a Gimnazium reformatus szellemiségének kialakitasaban. A
neveldtestiilet tagjaként, a tanarokkal egyenld jogok €s kotelességek illetik meg.

Hivatalbdl tagja az Igazgatotanacsnak.
13



A Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altaldnos Iskola és Kollégium Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata
Csurgo, Széchenyi tér 9.

A reformatus vallastandrokat a féigazgato véleményét meghallgatva a Dunantali Reformatus
Egyhazkeriilet plispoke nevezi ki, illetve menti fel.

A vallastanar feladatait a kinevezési okmany €és a munkak®ori leiras tartalmazza. A kinevezés
¢és felmentés kivételével, a munkaltatdi jogok gyakorlodja a foigazgato.

Az evangélikus €s a romai katolikus vallastanart egyhazuknak illetékese nevezi ki.

A gazdasagi vezetd

A f6igazgatoval kozdsen felel a Gimnazium jog- és szakszerli gazdalkodasaért.

Megbizatdsa palyazat vagy meghivas alapjan torténik. Kinevezésére, ill. felmentésére a
gimndzium féigazgatodja tesz javaslatot a fenntartonak. A kinevezési dokumentum alairdja és
a tovabbi munkaltatoi jogok gyakorldja a gimnazium foigazgatdja.

A gazdasagi vezetd végzi a Gimnazium koltségvetési-gazdasagi ligyintézését. Elkésziti a
Gimnazium koltségvetését és feliigyeli a pénzeszkozok felhasznalasat. Operativ gazdalkodasi
tevékenységét a koltségvetés alapjan, a fOigazgatd feliigyeletével hajtja végre. Feladata
tovabba a szamla-, valamint az ezzel kapcsolatos pénziigyi-szamviteli, elszdmoldsi rendszer
vezetése, az iddszaki zarlati munkak elvégzése. Az eldirt jelentések, statisztikak, tajékoztatok
hataridére torténd elkészitése. A szamviteli-, bizonylati rendrél sz6l6 hatalyos
pénziigyminiszteri rendeletek eldirdsai és az ezek alapjan az SZMSZ mellékletét képezd
Bizonylati Szabalyzat az iranyado.

O végzi a Gimnazium 6nallé bér- és munkaeré-gazdalkodasi jogkorébol fakado feladatokat,
kiilonosen a létszam és béralap tervezéseit €s a béralap felhasznalasat.

Eldzetes egyeztetés sordn feliigyeli a Gimnazium eszkdzbeszerzéseit.

Feladata tovabba: a Gimnazium mindennapi miikddéssel kapcsolatos feladatainak ellatasa, a
nevel6-oktatd munkat segitd6 nem pedagogusok munkajanak segitése, feliigyelete.
Tevékenysége soran igazodik a gimnazium miikodési rendjéhez.

A gazdasagi vezetd koteles megtagadni minden olyan utasitist és intézkedést, amely
jogszabalyt sért, vagy veszélyezteti az intézmény koltségvetésének végrehajtasat.

Feladatait a munkakori leirds tartalmazza.

Az iskolatitkar
Az igazgatosdg adminisztrativ segitdje az iskolatitkdr. Munkdjat a foigazgatd és az

altala megbizott intézményegység-vezetdk irdnyitjak és ellendrzik. Feladatait a munkakdri
leiras tartalmazza. A munkaltatoi jogok gyakorloja a Gimnazium féigazgatoja.

A helyettesités rendje

A foigazgatot akadalyoztatasa esetén — azonnali dontést igényld esetekben — teljes
felelosséggel az  altalanos  intézményegység-vezetd  helyettesiti, — dontéseirdl,
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intézkedéseirdl a lehetd leghamarabb értesiti a foigazgatot. A féigazgatd tartds tavolléte
esetén gyakorolja a kizarolagos jogkorként fenntartott hataskoroket is. Tartds tavollétnek
mindsil a 14 munkanapot meghalado tavollét.

A foigazgaté ¢és az altalanos intézményegység-vezeté akadalyoztatasa esetén a
foigazgatot a masik intézményegység-vezetd helyettesiti. Mind a harom vezetd tavolléte
esetén — ha a helyettesitésre mas nem kapott megbizast — a féigazgatét a megbizott
munkakdzdsség vezeto helyettesiti.

Valamennyi helyettesités esetén a gazdasagi-ellatdsi {ligyekben a fOigazgatot
helyettesitd személy csak a gazdasagi vezetd egyetértésével intézkedhet.
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A Csurgodi Reformatus Gimnazium munkavallaloi kore

A Csurgéi Reformatus Gimnazium munkavallaloi a jogviszonyban allo személyeinek
kozossége. A munkavallalok jogait és kotelességeit, juttatdsait, valamint az iskolan beliili
érdekérvényesitési lehetségeit a magasabb jogszabalyok, és e szabalyzat rogziti.

Az intézmény munkavallalojanak- tekintet nélkiil munkakorére, vallasara — figyelembe kell
vennie, hogy reformatus-keresztyén kozOsség munkatarsa, és koteles megjelenésével,
megnyilatkozéasaival, valamint ¢életvitelével is segiteni az ifjusdg evangéliumi hit és erkdlcs
szerinti nevelését.

A Gimnazium munkavallaloinak illetménye nem lehet kevesebb, mint az azonos
munkakdrben dolgozo kozalkalmazottaké (2023. december 31-ig).

Oktato-neveld munkat véegzé munkavallalok (pedagogusok)

Minden pedagdgus legyen tudatdban annak, hogy élete példajaval nevel. Tanitvanyaival
koteles szeliden banni, Oket szeretettel gondozni és iranyitani, életvitelével és egyhdza iranti
toretlen ragaszkodasaval, tisztes magaviseletével példat mutatni.

Pedagogusként elsdsorban reformatus vagy evangélikus, kifogastalan életvitelli, szakképzett
magyar allampolgar alkalmazhat6. Nyelvi lektorként kiilfoldi allampolgar is alkalmazhato.
Pedagbgusi allas palydzat utjan toltheté be. Nem kell palyazatot kiirni, ha a pedagdgus
munkakort olyan személlyel kivanjak betolteni, akit az intézményben hatarozott idore sz616
kinevezéssel legalabb 6 honapig mar korabban alkalmaztak.

Pedagdgus munkakdr ellatasara — oOraad6 tandr kivételével — polgari jogviszony nem
létesithetd.

Oraado tanar az a pedagogus, akit polgari jogviszony keretében (megbizasi szerzédéssel)
alkalmaztak. Pedagogus munkaviszony lehet: hatarozott és hatarozatlan idére sz616.

a) Hatarozott idore szolo kinevezés
- részmunkaiddben torténd foglalkoztatas,
- teljes munkaidében torténd foglalkoztatés, egy évre szol6 hatarozott idejli kinevezéssel.

b) Hatdrozatlan idére sz0lo kinevezés

- Hatarozatlan idére nevezhetd ki a pedagogus, ha 6t év pedagdgus munkakorben
szerzett gyakorlattal vagy pedagogus szakvizsgaval rendelkezik,

- a fentiek hianyaban, csak egy évre szo0l6 munkaszerzédés utdn alkalmazhato
hatérozatlan idére a munkavallald. A munkaltatoi jogok gyakorloja a féigazgato.
Pedagdgus hatarozatlan idejli alkalmazasahoz, illetve folmentéséhez kell kérni az
Igazgatotanacs egyetértését.

A pedagdgusi munkakorben alkalmazott munkavallalo koteles munkdjat a Gimnazium
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Pedagbgiai Programja alapjan végezni. Tantargydnak elméletében ¢&s tanitdsanak
modszertanaban folyamatosan képezni magat. A megszabott 6rdkat pontosan megtartani.
Kiemelt gondot kell forditania az ifjusag vallaserkdlcsi nevelésének segitésére.

A pedagogus munkakorben foglalkoztatott munkavallald kdteles az iskolai munkatervben
szerepld istentiszteleteken, egyhdzi és iskolai rendezvényeken tevékenyen is részt venni. A
vasarnapi istentiszteleteken, illetve miséken, valamint a reggeli &hitatokon a pedagdgus
jelenlétével didkjainak példat mutat, segiti a vallastandrok munkajat.

A tanitdsi oOrdk megtartdsaban, vagy egyéb feladatuk -elvégzésében vald esetleges
akadalyoztatisukat idében kotelesek jelezni! Ora elhagyasira, cseréjére csak komoly
indokkal, a fb6igazgatd vagy az ezzel megbizott intézményegység-vezetd -eldzetes
hozzajarulasaval keriilhet sor.

Az iskola tanuléitdl, sziiloktol, rokonoktdl — a mindennapi életben szokasos figyelmességek
kivételével (maximum a minimalbér 5%-a) — ajandékot, kdlcsont vagy egyéb jogtalan elényt
nem fogadhat el! Tanitvanyat magantanitvanyként (ellenszolgaltatasért) nem tanithatja!

A pedagdgusi munkakorben foglalkoztatott oktatdé-neveld munkat végzé munkavallalok
feladatkorének leirasat az SZMSZ mellékletében talalhatd munkakori leirasok tartalmazzak.

Oktato-neveld munkat segito(nem pedagogus) munkavallalok

Az oktato-neveld munkat segitd munkavallalok korére is a gimnazium munkavallaloira
vonatkozd altalanos szabalyok az irdnyadok.
Nem pedagdgusi munkakdrben is csak kifogastalan életvitelli, magyar allampolgar
alkalmazhatd. A munkavallalok munkaviszonya lehet:

- hatarozott idejli

- hatérozatlan idejd.

A Csokonai Reformatus Gimnazium munkakorei:

gazdasagi vezeto,
iskolatitkar,

pénztaros — ligyintézo,
gondnok,
rendszergazda,
karbantarto,

takarito,

pedagbgiai asszisztens,
oktatasi asszisztens,
élelmezésvezeto,
szakacs, konyhai kisegitdk. (az iskola bdviilésével egyéb munkakorok is szervezhetdk).
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A munkavallalok feladatkorének részletes leirdsat az SZMSZ mellékletében talalhato
munkakori leirasok tartalmazzak.

Technikai dolgozdk:

A kozvetlen vezetd javaslatara alkalmazasukrol és felmentésiikrdl a foigazgatd intézkedik.
Alkalmazasi feltételek:

- szakmai végzettség

- munkavégzési alkalmassag

- fegyelmezett, hataridés munkavégzés

- vallasi meggydzddések tiszteletben tartasa.

A technikai munkét segit6 munkavallalok feladatkorének részletes leirdsat az SZMSZ
mellékletében taldlhaté munkakori leirdsok tartalmazzak.
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1.3 Az intézmény kozosségei, ezek kapcsolatai egymassal és az intézmény
vezetésével

A Csurgéi Reformatus Gimndzium kozdsségeit munkavallalok, a sziilék és a tanuldk
kozosségei alkotjadk. A Gimndzium kozosségei érdekeiket, jogositvanyaikat az alabb
részletezett kozosségeken keresztiil €és mddon érvényesithetik.

Az iskolai alkalmazottak kozossége

Az iskolai alkalmazottak kozosségét az intézménnyel 2024. januar 1-t61 kodznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban és munkaviszonyban all6 dolgozok alkotjék.

Az iskolai alkalmazottak jogait és kotelességeit, juttatdsait, valamint az iskolan beliili
érdekérvényesitési lehetdségeit a magasabb rendii jogszabalyok rogzitik.

A nevelok kozosségei

A nevelotestiilet

A nevelGtestiilet tagja az iskola valamennyi pedagdgus munkakort betoltd alkalmazottja €s az
iskola gazdasagi vezetdje, valamint a nevel6-oktatd munkat kozvetleniil segitd felsdfoku
végzettségii dolgozok.

A nevelGtestiilet a magasabb rendli jogszabalyokban megfogalmazott dontési jogkorokkel
rendelkezik. A nevelGtestiilet véleményét ki kell kérni a magasabb rendli jogszabalyokban
megfogalmazott esetekben.

A neveldtestiilet véleményt nyilvanithat, vagy javaslatot tehet az iskola miikodésével kapcsolatos
valamennyi kérdésben.
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A nevelGtestiilet dontési jogkorébe tartozik

- apedagbgiai program ¢és modositasanak elfogadasa;

- aszervezeti és mikodési szabalyzat és modositasanak elfogadasa;

- az intézmény éves munkatervének elkészitése;

- az intézmény munkd;jat atfogo elemzések, értékelések, beszdmolok elfogadasa;

- anevelGtestiilet képviseletében eljaro pedagogus kivalasztasa;

- ahazirend elfogadasa;

- atanuldk magasabb évfolyamba 1épésének megéllapitdsa

- atanuldk fegyelmi iigyeiben valé dontés, a tanulok osztalyozovizsgéra bocsatasa;

- az intézményvezetdi palydzathoz készitett vezetési programmal Osszefiiggd szakmai
vélemény kialakitésa;

A nevelGtestiilet véleményt nyilvanithat, vagy javaslatot tehet az intézmény miikodésével
kapcsolatos valamennyi kérdésben. Ki kell kérni a neveldtestiilet véleményét a
tantargyfelosztds elfogadasa eldtt, az egyes pedagdgusok kiilon megbizésainak elosztasa
soran, valamint az intézményegység-vezetok megbizasa, illetve a megbizas visszavonasa
eldtt.

A nevelGtestiilet dont a foglalkozasi, illetve a pedagogiai program, valamint a szervezeti és
miukodeési szabalyzat jovahagyasanak megtagadasa esetén a dontés ellen a birdsdghoz torténd
kereset benytjtasarol.

Az iskola nevelGtestiilete feladatkorének részleges ellatasara az aldbbi allando bizottsdgokat,
illetve munkacsoportokat hozza létre a kovetkez6 feladat- és hataskorrel:

Bizottsag (munkacsoport)

Megnevezése Feladata és hataskore

pl. Fegyelmi Bizottsag a Hazirendet sulyosan megszegd tanulok
fegyelmi tigyeinek vizsgalata
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A tobb tanéven keresztil miikddd allandd bizottsdgok (munkacsoportok) tagjait ezen
tisztséglikben a nevelOtestiilet évente egy alkalommal, a tanévnyitd értekezleten megerdsiti. Az
allando bizottsdgok (munkacsoportok) tagjai maguk koziil a tevékenység Osszehangolédsara,
irdnyitasara vezetdt valasztanak.

Egy tanév soran a nevelGtestiilet az alabbi értekezleteket tartja:
- tanévnyito értekezlet,

- tanévzaro értekezlet,

- félévi és év végi osztalyozo értekezlet,

- két alkalommal nevelési értekezlet.

Rendkiviili neveldtestiileti értekezletet kell 6sszehivni, ha a nevel6testiilet tagjainak tobb mint 33
szazaléka kéri, illetve ha az iskola féigazgatdja vagy az iskola vezetdsége ezt indokoltnak tartja.

A magasabb rendii jogszabalyokban megfogalmazottak szerint:

- neveldtestiileti értekezlet akkor hatarozatképes, ha azon tagjainak tobb mint 6tven
szazaléka jelen van,

- aneveldtestiilet dontéseit — ha err6l magasabb rendli jogszabaly, illetve a szervezeti
¢s mukodeési szabdlyzat masként nem rendelkezik — nyilt szavazéssal, egyszerii
szotobbséggel hozza.

A nevelGtestiilet személyi kérdésekben — a nevelGtestiilet tobbségének kérésére — titkos
szavazassal is donthet.

A nevel6testiileti értekezletrél jegyzOkonyvet kell vezetni. A nevelGtestiilet dontései és
hatdrozatai az intézmény iktatott iratanyagéaba kertilnek.

A nevelGtestiileti értekezletekre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni abban az esetben is, ha az
aktudlis feladatok miatt csak a Nevel6testiilet egy része, tobbnyire az azonos beosztasban
dolgozok vesznek részt egy-egy értekezleten.

Ilyen értekezlet lehet az egy osztalyban tanitd nevelOk értekezlete, vagy valamelyik tagozat
nevelGinek értekezlete stb.
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A neveldok szakmai munkakozosségei

Az iskola pedagogusai az iskola pedagdgiai tevékenységének egy-egy terliletéhez
kapcsolodva szakmai munkakozosségekben tevékenykednek. A munkakozosség szakmai,
modszertani  kérdésekben segitséget ad az iskoldban folyd neveld ¢€s oktatdé munka
tervezéséhez, szervezéséhez, értékeléséhez és ellenérzéséhez.

Az iskolaban az alabbi szakmai munkakozosségek mitkodnek:

- osztalyfénoki munkakdzosség

- als6 tagozatos munkakdzosség

- redl munkakozosség

- human munkak6zosség

- nyelvi munkakozdsség.

A szakmai munkakozosségek a magasabb rendi jogszabalyokban megfogalmazott jogkorokkel
rendelkeznek.
A szakmai munkakozosség feladata az adott szakmai-pedagdgiai teriileten beliil:

- az adott szakmai-pedagogiai teriilet neveld és oktatd munkajanak segitése,
tervezése, szervezése, értékelése és ellenorzése,

- aziskolai neveld és oktatd munka belsé fejlesztése, korszertsitése,

- egységes kovetelményrendszer kialakitdsa: a tanulok ismeretszintjének folyamatos
ellenorzése, mérése, értékelése,

- palyazatok, tanulmanyi versenyek kiirasa, szervezése, lebonyolitasa,

- apedagdgusok tovabbképzésének, onképzésének szervezése, segitése,

- aziskolai belsd vizsgék tételsorainak 0sszedllitasa, értékelése,

- a koltségvetésben rendelkezésre 4llo szakmai eldiranyzatok véleményezése,
felhasznalasa,

- a pedagégusok munkéjanak segitése hospitalasokkal, bemutatd o6rdk szervezésével,
szakmai-modszertani  kiadvanyok és a tanitashoz hasznalhatd  eszk6zok
beszerzésével,

- a palyakezdd pedagdégusok munkdjanak segitése patrondld nevelé (mentor)
kijelolésével,

- javaslattétel az iskola féigazgatdjanak a munkakozosség-vezetd személyére,

- amunkakozosség éves munkatervének sszeallitasa,

- amunkakozosség tevékenyseégérdl késziild elemzések, értékelések elkészitése.

A szakmai munkakozosségek az iskola pedagogiai programja, munkaterve valamint az adott

munkako6z0sség tagjainak javaslatai alapjan Osszeallitott, az aktudlis tanévre szol6 munkaterv

szerint tevékenykednek.
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A szakmai munkakozosség munkdjat munkakozosség-vezetd iranyitja. A munkakdzosség
vezetdjét a munkakozosség tagjainak javaslata alapjan a féigazgato bizza meg.
A munkak6zosségek vezetdéi munkdjukat munkakori leirasuk alapjan végzik.

Alkalmi feladatokra alakult munkacsoportok

Az iskolai munka egyes aktudlis feladatainak megoldasara a Neveldtestiilet tagjaibol
munkacsoportok alakulhatnak a nevelGtestiilet vagy az igazgatosag dontése alapjan. Amennyiben
az alkalmi munkacsoportot az igazgatosag hozza létre, errdl t4jékoztatnia kell a nevelOtestiiletet.
Az alkalmi munkacsoportok tagjait vagy a neveldtestiilet valasztja, vagy a féigazgato bizza meg.

A tobb tanéven keresztil miikodé 4llandd bizottsdgok (munkacsoportok) tagjait ezen
tisztségiikben a nevelotestiilet évente egy alkalommal, a tanévnyit6 értekezleten megerdsiti. Az
allando bizottsdgok (munkacsoportok) tagjai maguk koziil a tevékenység Osszehangoldsara,
irdnyitasara vezetot valasztanak.

A pedagogus jogai és kotelezettségei:
> A pedagogus joga, hogy

- személyét, mint a pedagogus kozosség tagjat megbecsiiljék, emberi méltosagat és
személyi jogait tiszteletben tartsak, neveldi, oktatoi tevékenységét értékeljék és
elismerjek

- megvalassza a pedagdgiai program alapjan a tanagyagot, a nevelési tanitasi
modszerét

- a szakmai munkakozosség véleményezésével a tankonyveket ¢€s tanulmanyi
segédeszkdzoket meghatarozza a fennalld térvényi szabalyokat betartva

- nevel6i-oktatoi munkajat a reformatus nevelési kovetelményeknek megfeleléen
vegezze

- iradnyitsa és értékelje a tanulok munkdjat

- mindsitse didkjai teljesitményét

- hozz4jusson a munkajahoz, sziikséges ismeretekhez

- részt vegyen a pedagodgiai program készitésében ¢€s értékelésében

- gyakorolja nevel6testiileti jogait

- vegyen részt tovabbképzésben, kisérletekben és kutatdsokban

- szakmai egyesiiletekben, kamardkban részt vegyen

- az Iskola szervezésében foglalkozés-egészségiigyi ellatasban részesiiljon.

> Kotelessége:

- akeresztyén értékrend betartasa és betartatasa
- részvétel az igei alkalmakon, evangelizacion, a kiszallasok segitése
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a tanulok nevelése, tanitdsa, testi épségének megovasa, erkolesi védelme,
személyiségének fejlesztése

az ismeretek targyilagos, sokoldali kozvetitése

az egészségvédelmi ismeretek atadasa

a kozremiikodés az ifjusagvédelmi feladatok elvégzésében

a tanul6 életkora és fejlettségi szintje szerinti egyiittélési szabalyok megismertetése
hatranyos helyzetii tanulok felzarkoztatasanak szervezése és segitése

a sziilokkel torténd rendszeres kapcsolattartas

a szlilok, és a tanulok kérdéseire érdembeli valaszt adjon

a tanuldkkal az etikus viselkedés szabalyait elsajatittassa

az iskolai beiskoldzas segitése

rendszeres tovabbképzésben vegyen részt.

Egyes kiemelt pedagogus munkakorok

Az osztalyfonok

Egyiittmiikddik az osztaly didkbizottsagaval, segiti a tanulokozosség kialakulasat.
Koordinalja és segiti az osztalyban tanitd pedagdogusok munkdjat és latogatja oraikat.
Aktiv pedagogiai kapcsolatot tart fenn az osztaly sziildi munkakozosségével, és a tanulok
¢letét, tanulmanyait  segitdé  személyekkel (pszicho-pedagogus, iskolaorvos,
gyogytestneveld, gyermekvédelmi felelds, logopédus, védond stb.).

Figyelemmel kiséri a tanulok tanulményi eldmenetelét, az osztaly fegyelmi helyzetét,
kiilonos gondot fordit a hatranyos helyzetii tanuldk segitésére és a tehetséggondozasra.
Mindsiti a tanulok magatartasat, szorgalmat, mindsitési javaslatat az egy osztalyban tanito
tanarok kozossége elé terjeszti.

Sziiléi értekezletet tart, sziikség esetén csalddot latogat, az ellendrzé konyv utjan
rendszeresen tdjékoztatja a sziildket a tanulok magatartasarol, tanulmanyi el6-
menetelérol.

Ellatja az osztalyaval kapcsolatos tigyviteli feladatokat (az osztalynapld €s a bizonyitvany
preciz vezetését, a félévi €s év végi statisztikai adatok szolgéltatasat, a tovabbtanulédssal
kapcsolatos adminisztraciot).

Sajat hataskorében - indokolt esetben - évi harom nap tavollétet engedélyezhet osztalya
tanuldjanak, igazolja a gyerekek hidnyzasat.

Figyelemmel kiséri osztalya kotelezd orvosi vizsgélatat.

Tanuloit rendszeresen tdjékoztatja az iskola eldtt allo feladatokrdl, azok megoldasara
mozgosit, kozremiikddik a tandran kiviili tevékenységek szervezésében.

Az érdekeltekkel egyetértésben javaslatot tesz a tanulok jutalmazasara, segélyezésére,
biintetésére.
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Részt vesz az evangelizacios alkalmakon.
Kiilon foglalkozik a hatranyos helyzetl tanulok felzarkdztatasaval.

A didkonkormanyzatot segité tanar

A didkonkormanyzat tevékenységét az iskolai didkmozgalmat segitd tanar - akit a
diakonkormanyzat ajanl erre a feladatra a féigazgatonak - tamogatja és fogja Ossze. A
didkonkormanyzat az e pedagdgus tdmogatasaval és kozremiikodésével is érvényesitheti
jogait, és fordulhat az iskola féigazgatdjahoz.

Eldsegiti, hogy az SZMSZ, a hazirend, a szocialis juttatdsok, a szabadidés programok
megvitatdsa ¢és vélemény alkotasi illetve egyetértési jogdt a didkdnkormanyzat
gyakorolhassa.

Sziikséghez képest, legalabb havonta egy alkalommal részletes targyalast folytat a
didkonkormanyzat vezetdjével.

Megszervezi, a foigazgatd altal a tanuldifjusagnak az iskola helyzetérdl szolo éves
tajékoztatdjat.

Feladata az iskolai didkdnkormanyzat mitkddtetése,

A demokratikus iskolai kozélet, a gyermeki jogok iskolan beliili érvényesitésének
biztositasa, a neveldtestiilet €s a gyermekkozdsségek igényeinek dsszehangolésa.
Gondoskodik a didkonkorményzat éves munkatervének elkészitésérol.

Szervezi, irdnyitja a didk-6nkorményzati valasztasokat.

Javaslatot tesz a nevelGtestiiletnek a diakonkorményzat hataskorének meghatarozasara.
Szervezi €s iranyitja a didkparlament 6sszehivasat, lebonyolitasat.

Biztositja a didkonkormanyzat hataskorébe utalt dontések elékészitését.

Személyesen vagy kollégadk, sziild bevonasaval biztositja a felndtt feliigyeletet a
didkonkormanyzat rendezvényein.

Sziikség szerint képviseli a didkonkormanyzat érdekeit.

Az ifjusagvédelmi feladatokat ellaté pedagogus:

Feladata:

Az osztalyokat felkeresve, tajékoztatja a tanuldkat arr6l, hogy milyen problémaval hol és
milyen iddpontban fordulhatnak hozza, tovabba az iskolan kiviil milyen gyermek és
ifjusdgvédelmi feladatot, ellatd intézményt kereshetnek fel.

A pedagoégusok, sziilok vagy tanuldk jelzése, a veliikk folytatott beszélgetés alapjan
megismert veszélyeztetett tanuloknal - a veszélyeztetd okok feltarasa érdekében -
csaladlatogatason megismeri a tanuld csaladi kornyezetét.

Gyermekbantalmazas vélelme, vagy egyéb pedagdgiai eszkdzokkel meg nem sziintetheto,
veszélyeztetd tényezd megléte esetén értesiti a gyermekjoléti szolgalatot.
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- A gyermekjoléti szolgalat felkérésére részt vesz az esetmegbeszélésen.

- A tanuld anyagi veszélyeztetettség esetén rendszeres, vagy rendkiviili gyermekvédelmi
tamogatas megallapitasat kezdeményezi a tanuld lako-, illetve ennek hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat polgarmesteri hivatalanal
vagy az Onkormanyzat rendeletében meghatarozott szervnél, sziikség esetén javaslatot tesz
a tamogatas természetbeni ellatas formajaban térténd nyujtasara.

- Tajékoztatast nyljt a tanulok részére szervezett szabadidds programokrol.

A sziilok kozosségei

A sziilok joga az is, hogy gyermekiik szdmara (pl. egyhazi) nevelési-oktatasi intézményt
valasszanak.

A sziildi jogok:
A sziil6 a tanul6 torvényes képviseldje:
- atanuldi jogok érvényesitése érdekében felléphet a tanuld képviseldjeként (kivéve a
személyesen gyakorolhatd tanuldi jogokat),

- fegyelmi eljarasban gyermeke védelme érdekében eljarhat (targyalési részvétel,
bizonyitas, jogorvoslat),
- képviselheti a tanulot az iskolai kartéritési eljarasban.
A sziilé koteles intézkedni €s eljarni a tanulot megilletd jogok érvényesitése érdekében, a
tanul6 nevében jognyilatkozatot tenni:
- 14 éven aluli tanulo helyett a jognyilatkozatot a térvényes képvisel6 teszi meg,
- 14 és 18 év kozotti tanulo jognyilatkozatanak érvényességéhez a torvényes képviseld
hozzajarulasa sziikséges.

A 14 ¢és 18 év kozotti tanuld esetében, a sziild 0nalld jognyilatkozatot is tehet a tanuld
képviseletében, de a sziild nem foglalhatja érvényesen sajat jognyilatkozataba a tanuld
személyes jognyilatkozatait (jelentkezés fakultdciora, érettségire, iskolavaltas, életpalya
megvalasztasa, stb.), valamint a tanulé munkaval szerzett keresetének felhasznalasat.

A sziil6k irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni minden olyan iskolai dontéshez, amelybdl a
sziildre fizetési kotelezettség harul.

Kiilon sziiléi nyilatkozat sziikséges a tanuloi jogviszony megsziinésével, szlineteltetésével, a
tanorak aloli felmentéssel, a tanulmanyi idé megroviditésével kapcsolatos tigyekben.
Iskolahasznaldként a sziild jogosult €élni a szamara biztositott egyéni €s kollektiv jogokkal.

A sziil6 egyéni jogai:
- megismerje az iskola Pedagogiai Programjat, Hazirendjét, SZMSZ-¢ét, és ezekrol
megfeleld tajékoztatast kapjon,
- rendszeres, érdemi tajékoztatast és nevelési tanacsot, segitséget kapjon a tanuld
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fejlodésérdl, magaviseletérodl, tanulmanyi eldmenetelérdl,
- irasbeli javaslataira, kérdéseire 30 /harminc/ napon beliil érdemi valaszt kapjon,
- kérje gyermeke részvételét a nem kotelez6 foglalkozasokon,
- af6igazgatd engedélyével részt vegyen egyes foglalkozasokon,
- atanulo érdekében jogorvoslattal €ljen,
- valaszto és valaszhato a Sziiléi Szervezetbe.

A Sziil6i Szervezet

Az iskolaban a sziilok jogainak érvényesitése, illetve kotelességeik teljesitése érdekében Sziil6i
Szervezet miikodik.
Az osztalyok sziil6i szervezeteit az egy osztalyba jaro tanulok sziilei alkotjak.
Az osztalyok sziil6i szervezetei a sziilok korébdl két-harom {6 delegaltat valasztanak az iskolai
Sziiloi Szervezetbe.
Az osztalyok sziiléi szervezetei kérdéseit, véleményeit, javaslatait az osztalyban megvalasztott
delegaltak juttathatjak el az iskolai sziil6i szervezethez.
A sziil6i szervezet legmagasabb szintli dontéshozo szerve az iskola sziil6i szervezet. Az iskolai
Sziild1 Szervezet munkéjaban az osztaly sziildi szervezetek delegéltjai vehetnek részt.
Az iskolai Sziil6i Szervezet a sziilok javaslatai alapjan megvalasztja az iskolai Sziiléi Szervezet
alabbi tisztségviseldit:

- elndk

- elndkhelyettes

- pénztaros
Az iskolai Sziiléi Szervezet elnoke kozvetlenil az iskola foigazgatojaval vagy az
intézményegység-vezetovel tart kapcsolatot.
Az iskolai Sziiléi Szervezet akkor hatarozatképes, ha azon az érdekelteknek tobb mint 50
szazaléka jelen van. Dontéseit nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel hozza.
Az iskolai Sziiléi Szervezetet az iskola féigazgatdjanak tanévenként legalabb 2 alkalommal
Ossze kell hivnia, és ekkor tdjékoztatast kell adnia az iskola feladatairdl, tevékenységérol.

Az iskolai Sziiléi Szervezetet az alabbi dontési, véleményezési, egyetértési jogok illetik meg:

- megvalasztja sajat tisztségviseloit,

- kialakitja sajat miikodési rendjét,

- az iskolai munkatervhez igazodva elkésziti sajat munkatervét,

- képviseli a sziiloket €s a tanuldkat az oktatasi torvényben megfogalmazott jogaik
érvényesitésében,

- véleményezi az iskola pedagogiai programjat, hazirendjét, munkatervét, valamint a
szervezeti ¢s milkodési szabalyzat azon pontjait, amelyek a sziilokkel, illetve a
tanulokkal kapcsolatosak,
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- véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a sziilékkel és a tanuldokkal kapcsolatos
valamennyi kérdésben.

A tanulok kozosségei

Az osztalykozosség

Az azonos évfolyamra jaro, kdzos tanuldcsoportot alkoto tanulok osztalykozosséget alkotnak. Az
osztalyk6zosség €lén — mint pedagogusvezetd — az osztalyfonok all. Az osztalyfonokot ezzel a
feladattal a f6igazgato bizza meg. Az osztalyfonokok osztalyfonoki tevékenységiiket munkakori
leirasuk alapjan végzik.
Az osztalykozosség sajat tagjaibol az alabbi tisztségviseldket valasztja meg:

- osztalytitkar, aki egyben az iskolai didkonkormanyzat tagja

- gazdasagi felel6s

- tanulmanyi felelds

- kulturalis és sportfelelds

A diakkorok

A tanulok kozos tevékenységiik megszervezésére diakkoroket hozhatnak 1étre. Az iskoldban
mikodo diakkorok fajtait a hazirend tartalmazza. A didkkorok sajat tagjaik kozil egy-egy
képviselot valaszthatnak az iskolai didkonkormanyzat vezetdségébe.

Az iskolai diakonkormanyzat

A tanulok és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanulok tanoran kiviili,
szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban didkdnkormanyzat miikodik.
Az iskolai didkonkormanyzat jogositvanyait az iskolai didkonkorményzat vezetdsége, illetve
annak valasztott tisztségviseldi érvényesitik.
Az iskolai diakonkormanyzat a magasabb rendili jogszabalyokban megfogalmazott jogkdrokkel
rendelkezik.
Az iskolai didkonkormanyzat szervezetét és tevékenységét sajat szervezeti és mikodési
szabalyzata szerint alakitja.
A didkdnkormanyzat szervezeti és milkodési szabalyzatat a valaszto tanulokozosség fogadja
el, a nevelGtestiiletnek egyetértési joga van.
A diakonkormanyzatnak egyetértési joga van a kovetkez6é kérdésekben:

- az SZMSZ tanulokat érint6 rendelkezéseinek elfogadasa és modositasa

- atanuldi szocialis juttatasok elosztasi elvei eldontésekor
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- iskolai hazirend kialakitasakor
- minden tanulokat érint6 kérdésben
Az iskolai didkonkormanyzat véleményét ki kell kérni
a tanulok nagyobb kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,
a tanulok helyzetét elemz0, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasadhoz,
a tanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,
a tandran kiviili tevékenység formainak meghatdrozasahoz,
a sportlétesitmények miikodési rendjének kialakitdsdhoz.

Az iskolai didkdnkormdnyzat munkdjat, segitd nevelt a didkonkormanyzat vezetdségének
javaslata alapjan — a nevelGtestiilet egyetértésével — a fdigazgatd bizza meg.

Az iskolai diakkozgytilést évente legalabb 1 alkalommal dssze kell hivni, melyen az iskola
foigazgatojanak vagy megbizottjanak a tanuldkat tajékoztatnia kell az iskolai élet egészérdl, az
iskolai munkatervrdl a tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérol, az iskolai hazirendben
meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatairdl.

Az évi rendes didkkdzgylilés Osszehivasat a didkonkorményzat vezetdje kezdeményezi, a
tanév helyi rendjében meghatirozott idében. A rendkiviili didkkozgyiilés Osszehivasat az
iskolai didkdnkorményzat vezetdje vagy az iskola féigazgatoja kezdeményezheti.

- Az évi rendes didkkozgylilésen a didkonkormanyzat és az iskola képviseldje beszamol
az el6z6 diakkozgylilés ota eltelt id6szak munkajardl, kiilonos tekintettel a gyermeki
jogok, a tanuloi jogok helyzetérdl és érvényestilésérol.

- A didkkozgyllésen a tanulok az iskola életét érintd ligyekben kérdéseket intézhetnek a
didkonkormanyzat, illetve az iskola vezetéséhez.

- A didkkozgytilés napirendi pontjait a megrendezése eldtt tizenot nappal nyilvanossagra
kell hozni.

A diakkozgyiilés Osszehivasaért a fOigazgatdo felelés. A didkonkorményzat feladatainak
ellatasahoz téritésmentesen hasznalhatja az intézmény helyiségeit, berendezéseit, eszkozeit,
ha ezzel nem korlatozza az intézmény miikodését.
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1.4 Az iskola kozosségeinek kapcsolattartasa

Az igazgatésag és a nevelétestiilet kapcsolattartasa

A nevel6testiilet kiilonboz6 kozosségeinek kapcsolattartasa a foigazgato segitségével a megbizott

pedagogusvezetdk, és a valasztott képviseldk tjan valosul meg.

A kapcsolattartas forumai:

az iskolavezetés iilései,
a vezetoi forum iilései,
informalis értekezletek
nevelési értekezletek
egyéb értekezletek,
megbeszélések.

Az iskolavezetés az aktualis feladatokrol a NevelGtestiilet tagjait heti rendszerességgel az
informalis értekezleteken valamint a nevelOtestiileti szobaban elhelyezett hirdet6tablan vagy
irasbeli/informatikai tajékoztatokon keresztiil értesiti.

A vezetdi forum tagjai kotelesek:

a vezetdi forum tilései utan tajékoztatni az irdnyitasuk ald tartozo pedagdgusokat az
ilés javaslatairol

az iranyitasuk ala tartozo pedagdgusok kérdéseit, véleményét, javaslatait kozvetiteni az
iskolavezetés és a vezetdi forum felé.

A Nevel6testiilet tagjai kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg
vagy munkakori vezetdjiik, illetve valasztott képviseldik utjan kozolhetik az iskolavezetéssel és a

vezetdi forum tagjaival.

A szakmai munkakozosségek kapcsolattartasa

1.

2.

3.

Az iskoldban tevékenykedd szakmai munkakozdsségek folyamatos egyiittmiikodéséért és
kapcsolattartdsaért a szakmai munkakozdsségek vezetdi feleldsek.

A szakmai munkakozosségek vezetéi a munkakdzosség éves munkatervének
Osszeallitasa elott kozos megbeszélésen egyeztetik az adott tanévre tervezett feladataikat
kiilonos tekintettel a szakmai munka aldbbi teriileteire:
a munkakozosségen beliil tervezett ellendrzések és értékelések,
iskolan beliil szervezett bemutatd orak, tovabbképzeések,
iskolan kiviili tovabbképzések,
a tanulok szamara szervezett palyazatok tanulmanyi, kulturalis és sportversenyek.

A szakmai munkakdzosségek vezetdi az iskolavezetdség iilésein rendszeresen
tajékoztatjdk egymast a munkakozosségek tevékenységérdl, aktudlis feladatairol, a
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munkakozosségeken beliili ellendrzések, értékelések eredményeirdl.
A nevelok és a tanulok kapcsolattartasa

A tanulokat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktudlis feladatokrol
- afbigazgatd
» az iskolai didkdnkormanyzat vezetdségi iilésén 2 havonta,
» adiakkozgyiilésen évente legalabb egy alkalommal,
» A folyoson elhelyezett hirdetétablan keresztiil folyamatosan,
- az osztalyfdnokok az osztalyfonoki ordkon, tajékoztatjak.

A tanulot és a tanuld sziileit a tanuld fejlodésérdl, egyéni haladasardl a szaktanaroknak
folyamatosan szdban és irasban tajékoztatniuk kell.

A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsdé szabdlyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szoban vagy irdsban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik,
tisztségviselok Utjan — az iskola igazgatdsadgdhoz, az osztalyfonokiikhoz, az iskola neveldihez, a
didkdnkorményzathoz vagy a sziildi szervezethez fordulhatnak.

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldk tjan kozolhetik az iskola igazgatdsagaval, a neveldkkel, a
neveldtestiilettel vagy az iskolai sziilo1 szervezettel.

A nevelok és a sziilok kapcsolattartasa

A sziiloket az iskola egészének ¢€letérdl, az iskolai munkatervrol, az aktudlis feladatokrol
- afligazgato:
az iskolai sziil6i szervezet iilésén tanévenként 2 alkalommal
a folyoson elhelyezett hirdet6 tablan keresztiil,
az osztalyfénokok:
- az osztalysziildi értekezleten tqjékoztatjak.
A sziil6k szamara a tanulok egyéni haladdsaval kapcsolatos t4jékoztatasra az alabbi lehetdségek
szolgalnak:

YV V V

- acsaladlatogatasok,

- aszildi értekezletek,

- atandri-tanit6i fogado orék,

- anyilt tanitasi napok,

- atanuld értékelésére dsszehivott megbeszélések,

- irasbeli tajékoztatok, szoveges értekelés a tajékoztatd fiizetben/elektronikus naploban.

A sziil6i értekezletek, és a neveldk fogadodrainak idopontjat az iskolai munkaterv tartalmazza.
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A sziilok a tanuldk és a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabélyzataiban
biztositott — jogaiknak az érvényesitése €rdekében szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy
valasztott képviseloik, tisztségviselok Utjan az iskola igazgatdsagahoz, az adott ligyben érintett
gyermek osztalyfénokéhez, az iskola neveldihez, a didkdnkormanyzathoz vagy az iskolai sziil6i
szervezethez fordulhatnak.

A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy valasztott
képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatdsagaval, neveldtestiiletével vagy
az iskolai sziil6i szervezettel.

A sziilék ¢és mas érdeklddok az iskola pedagodgiai programjardl, szervezeti és milkodési
szabdlyzatarol, illetve hazirendjérél az iskola féigazgatdjatodl, valamint intézményegység-
vezet6itdl az iskolai munkatervben évenként meghatarozott féigazgatoi, intézményegység-
vezetdi fogadoodrakon kérhetnek tajékoztatast.

Az iskola pedagogiai programja nyilvanos, minden érdekldd6 szamara elérhetd, megtekintheto.

A pedagogiai program egy-egy példanya a kovetkezd személyeknél, illetve intézményeknél
talalhat6 meg:

- aziskola fenntart6janal,

- aziskola irattaraban,

- aziskola féigazgatojanal és intézményegység-vezetoinél,

- az iskola honlapjan.

A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd

- aziskolai folyoson 1év6 hirdettablan

- aziskola irattaraban;

- az iskola neveldi szobaiban;

- aziskola foigazgatojanal;

- aziskola intézményegység-vezetdinél,

- az osztalyfonokoknél;

- adidkonkorményzatot segitd neveloénél,

- az iskolai sziil6i szervezet vezetdjénél.

- konyvtar

- elektronikus formatumban pedig az iskola honlapjan.

A hézirend egy példanyat — a kozoktatasi torvény elbirasainak megfelelden — az iskolaba
torténd beiratkozaskor a sziilonek at kell adni.
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1.5 Az iskola vezetésének és kozosségeinek kiilso kapcsolatai

Az iskolai munka megfeleld szintii iranyitasanak érdekében az iskola igazgatdsaganak allandd
munkakapcsolatban kell allnia a kdvetkezd intézményekkel:
e Az intézmény fenntartojaval:
Somogyi Reformatus Egyhdzmegye
8800 Nagykanizsa, Kalvin tér 1.
e Az intézmény egyhazkeriiletével:
Dunéntali Reformétus Egyhéazkeriilet
¢ A Reformatus Pedagogiai Intézettel:
e A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Oktatasi Szolgalattal
e Orszagos Reformatus Tanaregyesiilettel
e A Somogyi Reformatus Egyhiazmegye Gyiilekezeteivel
e A helyi gyiilekezetekkel:
Alsoki Reformatus Egyhazkozség
Csurgoi Reforméatus Egyhazkozség
e A teriiletileg illetékes onkormanyzati képviselétestiiletekkel és polgarmesteri
hivatalokkal
Csurgd Varos Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala
8840 Csurgo, Széchenyi tér 2.
o A teriiletileg illetékes szakértéi bizottsaggal
o A teriiletileg illetékes szakszolgalattal
e Reformatus EGYMI:
2314 Halasztelek, Hold utca 6. Pf. 44.

A munkakapcsolat megszervezéséért, iranyitasaért a féigazgato a felelds.

Az eredményes oktato- és neveldomunka érdekében az iskola rendszeres munkakapcsolatot tart
fenn az alabbi intézményekkel, szervezetekkel:

e A helyi oktatasi intézmények vezetoivel és Nevelotestiileteivel:

Csurgoi E6tvos Jozsef Sportiskolai Altalanos Iskola
8840 Csurgo, Kossuth u. 3.

Csurgoi Eotvos Jozsef Sportiskolai Altalanos Iskola
II. Rékoczi Ferenc Altalanos Iskolaja
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8840 Csurgo, Rakoczi u. 61.

Csurgdi Eotvos Jozsef Sportiskolai Altalanos Iskola
Arany Janos Altalanos Iskol4ja
7515 Somogyudvarhely, Jokai u. 2.

Zakanyi Zrinyi Miklés Altalanos Iskola
8852 Zakany, Pet6fi u. 6.

e Csurgé Varosi Ovodak

Mokuskert Ovoda
8840 Csurgo6, Petofi tér 27.

Mesevar Ovoda
8840 Csurg6, Tancsics tér 18.

Hétszinvirag Ovoda
8840 Csurgo, Arany J. u. 6.

e Miivészetoktatasi intézménnyel:
Paloczi Horvath Adam Reformatus Alapfoku Miivészeti Iskola
Nagybajom

e Az alabbi kozmiivel6dési intézményekkel:

Csurg6 Varosi Konyvtar
8840 Csurgo, Baksay Sandor u. 6.

Csurg6i Varosi Muzeum
8840 Csurg6, Csokonai u. 24.

Csokonai K6zosségi Haz
8840 Csurg6, Széchenyi tér

e Sportcsarnokkal
e Csurgoi Kézilabda Klub — CSKK, CSNKC
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e Aziskolat tamogaté alapitvanyokkal:
Kovacs Andor Alapitvany
Reformatus Gimnaziumért Alapitvany

Matoltsy Konyvtarpartold Alapitvany

Az iskolai kozosségi szolgalat teljesitéséhez intézményiink a kovetkezd szervezetekkel és
intézményekkel vette fel a kapcsolatot (a listat az igényekhez igazitva folyamatosan bovitjiik):

. A Somogyi Reformatus Egyhazmegye Gyiilekezeteivel

A helyi gyiilekezetekkel:
Alsoki Reformatus Egyhazkozség
Csurgo6i Reformatus Egyhazkozség

. A helyi evangélikus gyiilekezettel
o A helyi rémai katolikus egyhazkozségekkel
. Okumenikus Ifjiisagi Irodaval

A munkakapcsolat megszervezéséért, feliigyeletéért a foigazgato a felelds.

Az egyes intézményekkel, szervezetekkel kapcsolatot tartd neveldket a foigazgato bizza meg.

A tanulok egészségi allapotanak megovasaért az iskola igazgatdsaga rendszeres kapcsolatot
tart fenn a Varosi Egészségiigyi és Szocialis Gondozasi Intézményekkel, (8840 Csurgd, Soltra
ut 14.) amely segitségével megszervezi a tanulok rendszeres egészségiigyi vizsgalatat.

A tanulok veszélyeztetettségének megel6zése, valamint a gyermek- és ifjusagvédelmi
feladatok eredményesebb ellatasa érdekében az iskola gyermek- és ifjusagvédelmi felelGse
rendszeres kapcsolatot tart fenn a Csurgéi Kistérségi Csaladsegité és Gyermekjoléti
Szolgalattal (8840 Csurg6, Kossuth u. 1.)

A munkakapcsolat feliigyeletéért a foigazgat6 a felelds.
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2. Az iskola miikodési rendje

Az iskola épiilete szorgalmi id6ben hétfotél-péntekig reggel 7:00 oratél a szervezett
foglalkozasok befejezéséig, de legkésébb 19:00 oraig tart nyitva. A fenti idéponttol vald
eltérést a fOigazgatd engedélyezhet, eseti kérelmek alapjan. Az intézmény - tanitasi
sziinetekben - ligyeleti rend szerint tart nyitva a féigazgaté altal szabalyozott modon.
Szorgalmi idOben hétfétdl péntekig a nyitva tartas idején beliil reggel 7:30 6ra és délutan

16: 00 6ra kozott az iskola foigazgatojanak vagy helyettesének az iskolaban kell tartézkodnia.

A vezetdk benntartozkodasanak rendjét a féigazgatd egyezteti az intdzményegység-vezetdivel.

A reggeli nyitva tartds kezdetétdl a vezetd beérkezéséig az iigyeletes neveld, a délutan tdvozo
vezetd utan az esetleges foglalkozast tartd pedagogus felelds az iskola mitkodésének rendjéért,
valamint 6 jogosult és koteles a sziikségessé valo intézkedések megtételére.

Amennyiben a foigazgatd vagy helyettese koziil rendkiviili és halaszthatatlan ok miatt egyikiik
sem tud az iskolaban tartézkodni, az esetleges sziikséges intézkedések megtételére a
neveldtestiilet egyik tagjat kell megbizni. (A helyettesités rendje funkcid6 megnevezéssel: pl.
human munkak6zdsség-vezetd.). A megbizést a dolgozok tudomasara kell hozni.

Az iskolaban a tanitasi 6rak és az orakozi sziinetek rendje a kovetkezd:

Napi idobeosztis 1-4. évfolyam:

745 _ 8w Ahitat

g0 _ g Tanora
8% _g#0 Foglalkozas, Tizorai
9% _ 10% Tanora

10%° - 11%  Tandra

115 -12%°  Tanéra
1240-13%°  Ebéd

1330 - 14Y  Foglalkozds
14?0~ 15%  Tunéra

15% - 15%  Uzsonna
15%0-16%  Ugyelet

169 -17%  Autébusz igyelet
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Napi idobeosztas 5-9. évfolyam:

Ahitat 75— 890
8.00-8.45
8.55-9.40
9.50-10.35
10.45-11.30
11.40-12.25
12.30-13.10
13.10.-13.40  KOTELEZO EBEDSZUNET

O RIWIN e

7. 13.45-14.15
8. 13.20-15.05
9. 15.10-15.55

Napi idobeosztas 9-12. évfolyam:

Ahitat 7% - 8%
8.00-8.45
8.55-9.40
9.50-10.35
10.45-11.30
11.40-12.25
12.30-13.10
13.10.-13.40  KOTELEZO EBEDSZUNET

oA IWIN e

7. 13.45-14.15
8. 13.20-15.05
0. 15.10-15.55
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Tanuloszoba az 5-8. évfolyamnak:
13.20-15.05
Tanuloszoba, szakkorok, korrepetaldsok, énekkar, elokészitok, sport stb. 13.20-15.05.

Az iskolaban reggel 7:25 oratdl a tanitas kezdetéig és az Orakozi sziinetekben tanari tigyelet
mikddik. Az ligyeletes neveld koteles a rabizott épiiletben vagy épiiletrészben a hazirend alapjan
a tanulok magatartdsat, az épiiletek rendjének, tisztasdgdnak megdrzését, a balesetvédelmi
szabalyok betartasat ellendrizni.
Az iskolaban egyidejiileg sziikség szerinti 1étszamban tigyeletes tanar keriil beosztasra. Az egyes
iigyeletes neveldk feleldsségi teriilete az alabbi épiiletrészekre terjed ki:

- Udvar

- Folyosok
A tanul6 a tanitasi id6 alatt csak a sziilé személyes, vagy irasbeli kérésére, az osztalyfonoke
(tavolléte esetén a foigazgatd vagy az intézményegység-vezetd), illetve a részére oOrat tartd
szaktandr irdsos engedélyével hagyhatja el az iskola épiiletét. Rendkiviili esetben — sziildi kérés
hidnyaban — az iskola elhagyasara csak a foigazgatd vagy az intézményegység-vezeté adhat
engedélyt.
A tanéran kiviili foglalkozasokat 13.30 oratol a délutani nyitva tartas végéig kell megszervezni.
Ettdl eltérni csak a féigazgatd beleegyezésével lehet.
Szorgalmi id6ben a nevel6i és a tanuloi hivatalos tigyek intézése az iskolatitkari iroddban
torténik 8.00 ora és 16.00 ora kdzott meghatarozott nyitvatartasi rend alapjan.
Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos iigyek intézésére kiilon tligyeleti rend szerint tart
nyitva. Az ligyeleti rendet az iskola foigazgatoja hatarozza meg, €s azt a sziinet megkezdése elott
a sziilok, a tanulok és a nevelok tudomasara hozza. A nyari sziinetben az irodai tigyeletet hetente
kell megszervezni.

Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloi feleldsek:

- aziskola tulajdonanak megovasaért, védelméért,

- aziskola rendjének, tisztasdganak megdrzéséért,

- atlz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

- az iskola szervezeti és miikodési szabalyzataban, valamint a tanuldéi hazirendben

megfogalmazott eldirasok betartasaért.

A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak pedagogus feliigyeletével hasznalhatjak. Ez
aldl az iskola féigazgatdja sem adhat felmentést.
Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulékon Kkiviil csak a hivatalos iigyet
intézok tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola féigazgatéjatol engedélyt kaptak
(pl.: helyiségbérlet esetén).
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Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit az iskola épiiletébol elvinni csak az
foigazgaté engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

Az iskola helyiségeit — els6sorban a hivatalos nyitvatartasi idon tl és a tanitasi sziinetekben —
kiils6 igényloknek kiilon megallapodas alapjan 4t lehet engedni, ha ez az iskolai foglalkozasokat,
rendezvényeket nem zavarja. Az iskola helyiségeit hasznald kiilsé igénybe vevok, az iskola
épiiletén beliil csak a megallapodas szerinti idoben €s helyiségekben tartozkodhatnak.

Az iskola teriiletén TILOS a DOHANYZAS!

Az iskolaban mindenfajta reklamtevékenység tilos. Ez alol kivételes esetben az iskola
foigazgatoja felmentést adhat, amennyiben az adott reklam a tanuloknak szl és az egészséges
¢letmodddal, a kdrnyezetvédelemmel, tovabbtanulassal, a tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel,
illetve a kulturalis tevékenységgel fiigg 0ssze.

Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozas keretében a tanulok altal készitett dolgok
vagyoni jogat atruhazza, az elkészitésben kozremiikodo tanuldknak dijazas jar. A tanuldknak
kifizetett dij mértéke az iskola szamara kifizetett 6sszeg 50 szazaléka, melyet az adott dolog
elkészitésében kozremiikddo tanuldk kozott a végzett munka ardnyaban kell szétosztani. Az
egyes tanuloknak jar6 Osszegrél az adott iskolai foglalkozast vezetd iskolai alkalmazott
javaslata alapjan, az iskolai didkonkormanyzat véleményének figyelembe vételével az iskola
féigazgatdja dont.

Az intézményt koriillvevé 12 hektaros park nyitva tartasat és hasznalatat kiilon rendelet
szabalyozza.
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2.1 A tanoran Kkiviili foglalkozasok

Az intézményben a tanuldk szdmara az alabbi — az iskola altal szervezett — tanoran kiviili
rendszeres foglalkozasok mitkddnek:

- iskolaotthonos foglalkozasok,

- tanuloszoba,

- szakkorok,

- énekkar,

- zenekar,

- iskolai sportkori foglalkozasok,

- tomegsport foglalkozésok,

- Uszasoktatas,

- korrepetalas

- felzéarkoztato foglalkoztatasok,

- tehetséggondozé foglalkoztatasok,

- tovabbtanulasra elokészitd foglalkozasok.

2.2 A napkozi otthon, tanulészoba miikdodésére vonatkozo altalinos
szabalyok

1. A tanuldszobai foglalkozasra a felvétel a 9-10. évfolyamos tanulok esetén a sziil6 irasos
kérésére torténik
A Koznevelési torvény értemében a tanuldszoba az 5- 8. évfolyam tanuldinak kételezd.
2. A tanuldszobai felvétel minden esetben egy tanévre szol, minden tanév kezdetekor meg
kell gjitani.
3. Az iskola a tanuldszobara minden hatranyos helyzetii 9-10. évfolyamos tanul6t felvesz.
4. A tanul6szobai foglalkozas a délel6tti tanitasi orak végeztével — a tanuldszobdra jard
tanulok orarendjéhez igazodva — kezdddik és délutan legkésébb 16.00 oraig tart.
5. A tanuldszobai foglalkozasrol vald hianyzast a sziilének igazolnia kell.
6. A tanul6 a tanuldszobai foglalkozasrol csak a sziild személyes vagy irasbeli kérelme
alapjan tavozhat el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianydban — a tanulo
eltavozasara a féigazgatd vagy az intézményegység-vezetd engedélyt adhat.
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2.3 Az egyéb tanoran kiviili foglalkozasokra vonatkozo altalanos szabalyok

A tandran kiviili foglalkozasokra vald tanuldi jelentkezés — a felzarkoztatd foglalkozasok,
korrepetalasok valamint az egyéni fejlesztd foglalkozasok kivételével — Onkéntes. A tandran
kiviili foglalkozasokra torténd jelentkezés tanév elején torténik, és egy tanévre szol.

A felzarkoztatd foglalkozasokra, korrepetildsra valamint az egyéni fejleszté foglalkozasokra
kotelezett tanulokat képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktandrok,
fejlesztd pedagogusok, a logopédus jelolik ki, részvételik a felzarkoztatd foglalkozasokon
kotelezo, ez alol felmentést —az egyéni fejlesztd foglalkozas kivételével- csak a sziilo irasbeli
kérelmére az iskola foigazgatdja adhat.

A tanoran kiviili foglalkozasok megszervezését (a foglalkozdsok megnevezését, heti draszamat, a
vezetd nevét, milkodésének iddtartamat) minden tanév elején az iskola tantargyfelosztasaban kell
rogziteni.

A tandran kiviili foglalkozasok megszervezésénél a tanuldi, a sziiléi, valamint a neveldi
igényeket a lehetdségek szerint figyelembe kell venni.

A tanoran kiviili foglalkozasok vezetdit az iskola fOigazgatdja bizza meg, akik munkéjukat
munkakori leirasuk alapjan végzik. Tandran kiviili foglalkozast vezethet az is, aki nem az iskola
pedagbgusa.

Az osztalyfénokok a tantervi kovetelmények teljesiilése, a neveldémunka eldsegitése érdekében
évente legalabb egy alkalommal az iskola éves munkatervében meghatarozott idépontban
osztalyaik szdmara kirdndulast szerveznek. Az osztalyfonok tegyen meg mindent annak
érdekében, hogy a didkok vegyenek részt a kirandulason, a felmeriilé koltségeket a
sziiloknek kell fedezniiik. A kirdndulas tervezett helyét, idejét az osztalyfdnoki munkatervben
rogziteni kell. A kirdndulds el6tt a tanulok szdmara balesetvédelmi oktatast kell tartani.
Ismertetni kell azokat a tiltd szabalyokat, elvarhato viselkedésformakat, amelyeket a tanuloknak
be kell tartani. Az oktatas megtartasat az osztalynaploba be kell jegyezni!

Egy-egy tantargy néhany témdajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a
kiilonféle kozmiivelddési intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon tett csoportos
latogatasok, vagyis a muzeumi, kiéllitdsi, konyvtari és miivészeti eldadashoz kapcsolddo
foglalkozasok. A tanuldk részvétele a Pedagogiai programban nem kotelezé feladatként
megnevezett foglalkozasokon,— ha a tanitasi idon kivill esik, és koltségekkel jar —
onkéntes. A felmeriilo koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

A szabadidé hasznos és kulturdlt eltdltésére kivanja a neveldtestiilet a tanuldkat azzal
felkésziteni, hogy a felmeriild igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle
szabadidds programokat is szervez (pl.: tardk, kirandulasok, taborok, szinhaz- ¢és
muzeumlatogatasok, klubdélutanok, lovaglés, tdincos rendezvények). A tanulok részvétele a

41



A Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altaldnos Iskola és Kollégium Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata
Csurgo, Széchenyi tér 9.

szabadidés rendezvényeken oOnkéntes, a felmeriilo koltségeket a sziiloknek Kkell
fedezniiik.

Az iskola a tehetséges tanulok fejlodésének eldsegitése érdekében tanulményi, sport és kulturalis
versenyeket, vetélkedOket szervez. A versenyek megszervezéséért, a résztvevd tanulok
felkészitéséért a szakmai munkakozosségek, illetve a szaktanarok a feleldsek.

Az iskola — az ezt igényld tanulok szamara — étkezési lehetdséget biztosit. A tanuldszobara
felvett tanulok- sziiléi igény alapjan- napi haromszori étkezésben (tizoérai, ebéd, uzsonna)
részesiilhetnek. A tanuldszobara és iskolaotthonba nem jard tanulok szamara — igény esetén —
az iskola ebédet (menzat) biztosit.

A tanulok onképzésének, egyéni tanulasanak segitésére az iskolaban iskolai konyvtar miikodik.
Az iskolai konyvtar mitkodésének szabalyait a szervezeti és miikodési szabalyzat tartalmazza.

Az iskolaban az drarendbe iktatott felekezetek szerinti (reformatus, evangélikus, romai
katolikus) hittanoktatas folyik. A hittan érakon valé részvétel a tanulok szamara kotelezo.
A tanulok hittan oktatasat az illetékes egyhdz altal kijelolt, szakképzett vallastanar, végzi.

Az osztalyfdnokok az 1-4 osztalyokban a tantervi kovetelmények teljesitése érdekében kotelezd
erdei iskolai napokat szerveznek, amelyeken valo részvétel kotelezo, a felmeriil6 koltségeket a
sziilok fizetik.

2.4 Az iskolai sportkor

Az iskolai sportkor miikodési rendje:

Az iskolai sportkor (ISK) a tanulok mozgasigényének kielégitésére, a mozgas a sport
megszerettetésére alakult.

Az ISK, mint szervezeti forma, 6nall6 sport-diakonkormanyzati szabalyzat alapjan mitkodik.
A mukaodtetett sportcsoportokrol az ISK évente hataroz.

Az edzési rendet évente az ISK allitja 6ssze €s a féigazgato hagyja jova.

Az ISK munkajaba minden tanuldé jogosult bekapcsolodni, annak edzési rendje és belsd
szabalyai ismeretében ¢és azok elfogadasaval.

Az ISK tagok az intézmény udvarat és sportlétesitményeit az edzéstervbe foglaltak alapjan
hasznalhatjak.

A tanulok edzettségének biztositasara az ISK hazibajnoksagokat szervez, amelyeken részt
vehet minden olyan tanuld, aki az ISK felkészit6 foglalkozasait rendszeresen latogatja.

A tanuldk telepiilési- és orszagosan meghirdetett versenyeken vehetnek részt szaktanari
felkészitéssel.
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Az iskolai sportkor és az intézményvezetés kapcsolattartasa

Az ISK vezetdségével a foigazgato tartja a kapcsolatot. A kapcsolattartas rendszerességérol és
formajardl az ISK szervezeti- €s miikddési szabalyzata kiilon rendelkezik.

A tanév végén az ISK kozgytilésen szamol be éves tevékenységérdl, amelyen az intézmény
féigazgatodja is részt vesz.

2.5 Kollégiumi foglalkozasok

A kollégium a foglalkozasokat kollégiumi csoportonként heti 24 6ras keretben szervezi meg. A
kollégium a kollégiumba felvett tanulok részére felzarkoztato, tehetség-kibontakoztato, specialis
ismereteket adod felkészitd foglalkozasokat és a szabadidd eltoltését szolgdldo egyéb
foglalkozasokat €s a tanuloval vald egyéni torddést biztositod foglalkozasokat szervez.

Kotelezoé felkészito, felzarkoztato és fejleszto, tehetség-kibontakoztatd, specialis ismereteket
ado, tanulast segito foglalkozasok

A kollégiumi foglalkozasok a tantargyfelosztisnak megfeleléen torténnek a pedagogusok
vezetésével a kijeldlt szinteken az aldbbiak szerint:

- anapi szilenciumi id6 délutan 16.00 6ratol 19.00 6raig, a tanulmanyokkal lekotott 1d6

déleldtt 7.30 oratol 16.00 oraig tart.
- korrepetalasok, felzarkoztatd- ¢és  fejlesztd, tehetség-kibontakoztatd, specialis
ismereteket ado foglalkozasok tantargyfelosztas, a pedagdgus orarendje szerint.

A kollégium biztositja a korrepetalasi lehetdséget, a féigazgato altal megbizott pedagogusok altal
felzarkoztatas, hatranykompenzacio, tehetségkibontakoztatas céljabol. A kollégiumban olyan
valtozatos szervezeti és modszertani megoldasokat kell alkalmazni, amelyek segitségével a
tanulok kozott meglévé miiveltségbeli, képességbeli kiillonbozoségeket kezelni lehet. A
kollégium segiti a tanulasban elmaradt gyerekeket, biztositja az esélyét, hogy a valasztott iskolat
eredményesen el tudjak végezni, segiti a sajatos nevelési igényli és a hatranyos helyzetli didkok
felkésziilését.
Kiilonos figyelmet fordit a tehetséges kollégistakra.

- csoportfoglalkozasok heti egy alkalommal munkaterv, 6rarend szerint
Formai:
- tematikus csoportfoglalkozasok
- altalanos csoportfoglalkozasok
A foglalkozasok latogatasara engedély nélkiil csak a tantestiilet tagjai jogosultak. Minden egyéb
esetben a latogatasra a fOigazgatd adhat engedélyt. A foglalkozasok megkezdésiik utan nem
zavarhatok, kivételt indokolt esetben a foigazgat6 tehet.
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A foglalkozasi o6rak tanulokra vonatkozo szabalyait a Hazirend tartalmazza.

Alapvetd célunk a mindennapi felkésziilés zavartalansaganak biztositasa, a hatékony
tanulasszervezés. Szilencium és a sziinet ideje alatt a kollégiumot csak a csoportvezetd, illetve az
iigyeletes nevelOtanar engedélyével és indokolt esetben lehet elhagyni.

A szabadido hasznos eltoltését, egyéni torodést biztosito foglalkozasok

A kollégiumnak differencialt szabadidds programlehetdséget kell biztositani hdzon beliil a
didksag szamara. A didkoknak meg kell hagyni a vélasztds lehetdségét, hogy onalléan vagy
tarsaikkal toltik-e szabadidejiiket. A csoportvezetd neveldtanar feladata, hogy felkeltse az igényt
a didkokban ahhoz, hogy egyiitt legyenek, érdeklddjenek egymads és a kozds programok irdnt,
valamint, hogy tdjékozodjon a kiilonbozd intézmények kindlta programokrol is, és azokat sajat
ajanlasaval kiegészitse.
A didkoknak meg kell adni azt a lehetdséget, hogy szabadidejiikben ,,passzivan” is pihenjenek, s
ne érezzek kotelezonek a kozos programokat. Ugyanakkor a didk becsiilje meg és hasznalja ki
azokat a lehetdségeket, melyeket a kollégium a szabadidd tartalmas és szinvonalas eltoltéséhez
felkinal.
A szabadid6 hasznos eltoltését szolgalo foglalkozasok formai:

- szakkorok

- diakkorok és miivészeti csoportok.
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3. Az intézményben folyo belso ellenorzésre vonatkozo szabalyok

Az iskolai bels6 ellendrzés feladatai:
- biztositsa az intézmény torvényes (a jogszabdlyokban, az iskola pedagogiai
programjaban és egyéb belsd szabalyzataiban eldirt) miikodését;
- segitse eld az intézményben folyd neveld és oktatd munka eredményességét,
hatékonysagat;
- segitse el6 az intézmény takarékos, gazdasagos, hatékony miikodését;
- az iskolavezetés szdmara megfeleld6 mennyiségli informéciot szolgaltasson a dolgozok
munkavégzésérol;
- feltarja és jelezze az iskolavezetés és a dolgozok szamara a szakmai (pedagogiai) és
jogi eldirasoktol, kovetelményektol valo eltérést, illetve megeldzze azt,
- szolgaltasson megfeleld szamu adatot és tényt az intézmény muikodésével kapcsolatos
belso és kiilso értékelések elkészitéséhez.
A belso ellendrzést végzo alkalmazott jogai és kotelességei:
1. A bels6 ellenérzést végzé dolgozo jogosult:
- azellendrzéshez kapcsolodva az iskola barmely helyiségébe belépni;
- az ellendrzéshez kapcsolodo iratokba, dokumentumokba betekinteni, azokrol masolatot
késziteni;
- azellendrzott dolgoz6 munkavégzését eldzetes bejelentés nélkiil figyelemmel kisérni;
- azellen6rzott dolgozotdl irdsban vagy szoban felvilagositast kérni.
2. A belso ellendrzést végzd dolgozo koteles:
- az ellendrzéssel kapcsolatban a jogszabalyokban és az iskola belsd szabalyzataiban
foglalt eldirasoknak megfelelden eljarni;
- azellendrzés soran tudomasara jutott hivatali titkot megdrizni;
- az észlelt hidnyossagokat irdsban vagy szoban kozdlni az ellendrzott dolgozokkal és a
sajat, illetve az ellendrzott dolgozok kozvetlen felettesével;
- hidnyossagok feltarasa esetén az ellendrzést a kozvetlen felettesétdl kapott utasitas
szerint id6ben megismételni.
Az ellendrzott alkalmazott jogai és kotelességei:
1. Az ellendrzott dolgozo jogosult:
- az ellenérzés megallapitasait (kérésére: irasban) megismerni;
- az ellenérzés modjara és megallapitdsara vonatkozdan irasban észrevételeket tenni, és
ezeket eljuttatni az ellendrzést végzd kozvetlen feletteséhez.
2. Az ellendrzott dolgozé koteles:
- az ellendrzést végzod dolgozd munkdjat segiteni, az ellendrzéssel Osszefliggd kéréseit
teljesitent;

45



A Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altaldnos Iskola és Kollégium Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata
Csurgo, Széchenyi tér 9.

a feltart hianyossagokat, szabalytalansagokat azonnal megsziintetni.

A belso ellendrzést végzo dolgozo feladatai:

Az ellendrzést végzo dolgozo a belsd ellendrzést koteles a jogszabalyokban, az iskola
belsd szabalyzataiban, a munkakdri leirdsdban, az éves ellenérzési tervben eldirtak
szerint a tanév soran folyamatosan végezni.
Az ellendrzések teljesitésérol, az ellendrzés megallapitasairdl kozvetlen felettesét
tajékoztatnia kell.
Az ellendrzés tényét és megallapitasait irasba kell foglalnia, ha barmelyik érintett fél
(az ellendrzést végzo, illetve az ellendrzott, vagy annak felettese) kéri.
Hidnyossagok feltardsa esetén az ellenérzést végzonek:
o a hianyossag megsziintetésére fel kell hivnia az ellendrzott dolgozo figyelmét;
o a hidnyossagok megsziintetését ujra ellendriznie kell.

A belso ellendrzésre jogosult dolgozok €s kiemelt ellendrzési feladataik:

Foigazgato:
ellendrzési feladatai az iskola egészére kiterjednek;
ellendrzi az iskola Osszes dolgozojanak pedagogiai, gazdalkodasi és ligyviteli ¢€s
technikai jellegli munkajat;
ellendrzi a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyok megtartasat;
elkésziti az intézmény belsd ellendrzési szabalyzatat;
Osszedllitja tanévenként (az iskolai munkatervhez igazodva) az éves ellendrzési tervet;
feliigyeletet gyakorol a belsd ellenérzés egész rendszere és mitkddése felett.
Intézményegység-vezetok:
o folyamatosan ellendrzik a beosztott dolgozok nevelé-oktato és igyviteli munkajat,
ennek soran kiilonosen:
a pedagogusok munkavégzését, munkafegyelmét;
a pedagogusok tervezd munkajat, a tanmeneteket;
a pedagdgusok adminisztracidos munkajat;
a pedagdgusok neveld-oktatd munkdjanak modszereit €s eredményességét;
a gyermek- és ifjusagvédelmi munkat.
Gazdasagi vezeto:
folyamatosan ellenérzi az intézmény minden dolgozdjaval kapcsolatban a
gazdalkodasi, a miiszaki és a pénziigyi-szamviteli szabalyok betartasat, ennek soran
kiilondsen:
az intézmény pénzgazdalkodasat, koltségvetésének végrehajtasat, fizetoképességét,
a pénzkezelés, a pénztar szabalyszerli miikodését;
a tanulok és a dolgozok élelmezésével dsszefiiggd tevékenységet;
az intézmény mitkddéséhez sziikséges fejlesztéseket, feltjitasokat, karbantartasokat és
beszerzéseket,
a vagyonvédelemmel kapcsolatos eldirasok betartasat,
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a leltarozas ¢€s selejtezés szabalyszerii végrehajtasat,
folyamatosan ellenérzi a hozzd tartoz6 dolgozok szabalyszeri munkavégzését,
munkafegyelmét.

e Munkakozosség-vezetok:
folyamatosan ellendrzik a szakmai munkakozdsségbe tartozo pedagdgusok nevelo-
oktaté munkajat, ennek soran kiilonosen:

a pedagogusok tervez6 munkajat, a tanmeneteket;

a neveld ¢s oktatd munka eredményességét (tantargyi eredménymérésekkel).

A fdigazgatd egyes esetekben jogosult az intézmény dolgozoi koziil barkit meghatarozott
céllal és jogkorrel felruhazva belso ellendrzési feladat elvégzésére kijeldlni.

Az egyes tanévekre vonatkoz6 ellendrzési feladatokat, ezek litemezését, az ellendrzést végzo,
illetve az ellen6rzott dolgozok kijeldlését az iskolai munkaterv részét képezd belsd ellendrzési
terv hatarozza meg. A bels6 ellendrzési terv elkészitéséért a foigazgato a felelds.

Az iskolaban, mint kozpénzek felhasznalasdban résztvevd intézményben, belsd ellendrzési
rendszer miikodik abbol a célbdl, hogy az iskola foigazgatdja szamara bizonyossagot nytjtson
a pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek megfeleléségét illetden.

A pénziigyl belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és tanacsado
tevékenység, melynek célja, hogy az intézmény mukodeését fejlessze, €s eredményességét
novelje. A belsd ellendrzés az intézmény céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az intézmény kockazatkezelési,
valamint ellendrzési és iranyitasi eljarasainak eredményességét.

A pénziigyi belsd ellendrzési tevékenység megszervezéséért a belsd ellendrzési vezetd a
felel0s.

4. A pedagogiai (nevel6 és oktato) munka belso ellendrzésének
rendje

A pedagdgiai (neveld €s oktatd) munka belsd ellendrzésének feladatai:

- biztositsa az iskola pedagodgiai munkdjanak jogszerli (a jogszabalyok, a nemzeti
alaptanterv, a kerettanterv, valamint az iskola pedagdgiai programja szerint eldirt)
mitkodését,

- segitse eld az intézményben folydo neveld és oktatd munka eredményességét,
hatékonysagat,

- az 1igazgatdsdg szdmara megfeleld mennyiségli informaciot szolgaltasson a
pedagdgusok munkavégzésérol,

- szolgéltasson megfeleld szdmu adatot és tényt az intézmény neveld ¢és oktatd
munkajaval kapcsolatos belsd és kiilsd értékelések elkészités¢hez.

A nevel6 és oktatd munka bels6 ellendrzésére jogosult dolgozok:
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- fbigazgato,
- intézményegység-vezetok,
- munkak6zosség-vezetok
A fOigazgatd — az altala sziikségesnek tartott esetben — jogosult az iskola pedagdgusai koziil
barkit meghatarozott céllal és jogkorrel ellendrzési feladat elvégzésére kijeldlni.
Kiemelt ellenérzési szempontok a nevel6-oktatdé munka belsé ellenérzése soran:
- apedagdgusok munkafegyelme.
- akeresztyén értékek betartdsa és betartatdsa
- atandrak, tandran kiviili foglalkozasok pontos megtartésa,
- aneveld-oktaté munkéhoz kapcsoldodd adminisztracid pontossaga,
- atanterem rendezettsége, tisztasaga, dekoracidja,
- atanar-diak kapcsolat, a tanuldi személyiség tiszteletben tartasa,
- aneveld és oktato munka szinvonala a tanitdsi 6rdkon:
o az orara torténd eldzetes felkésziilés, tervezés,
o atanitasi ora felépitése és szervezése,
o atanitasi 6ran alkalmazott modszerek,
o atanulok munkdja és magatartdsa, valamint a pedagogus egyénisége, magatartasa
a tanitasi oran,
o az oOra eredményessége, a helyi tanterv kovetelményeinek teljesitése,
- atan6ran kiviili neveldmunka, az osztalyfonoki munka eredményei, a kozosségformalas.

5. Az iskolai konyvtar miikodési rendje

Az iskolaban a nevel6-oktatd munka és a tanulok ©6nalld ismeretszerzésének eldsegitése
érdekében iskolai konyvtar mitkodik.
Az iskolai konyvtar feladata a tanitashoz és a tanulashoz sziikséges dokumentumok rendszeres
gyljtése, feltarasa, nyilvantartasa, Orzése, gondozésa, e dokumentumok helyben hasznalatanak
biztositasa, kdlcsonzése, valamint tanorai €s tanoran kiviili foglalkozasok tartasa.
Az iskolai kdnyvtar tartds tankonyveket és a tanulok altal alkalmazott segédkdnyveket szerez be,
melyeket a raszorulo tanuld szamara egy-egy tanévre kikolcsonoz.
Az iskolai konyvtar vezetdje, a konyvtaros tandr rendszeres kapcsolatot tart fenn az alabbi
konyvtarakkal:

e Csurg6 Varosi Konyvtar (8840 Csurgd, Baksay Sandor u. 6.)

e Kaposvar Varosi Konyvtar (7400 Kaposvar)
Az iskolai konyvtar mitkddtetéséért, a konyvtarral kapcsolatos feladatok ellatasaért a konyvtaros
tanar a felel6s. A konyvtaros tanar feladatait a munkakori leiras tartalmazza.
Az iskolai konyvtar gylijteményének gyarapitasa a szervezeti és miikodési szabalyzat 1. sz.
mellékletében talalhato gyiijtokori szabalyzat alapjan a neveldk €s a szakmai munkako6zosségek

48



A Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altaldnos Iskola és Kollégium Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata
Csurgo, Széchenyi tér 9.

javaslatanak figyelembe vételével torténik.
Az iskolai konyvtar szolgaltatasait ingyenesen igénybe vehetik az iskola dolgozoi, a tanulok és
azok csoportjai.
Az iskolai konyvtar szolgaltatasai:

- tajékoztatas az iskolai konyvtar dokumentumairol és szolgaltatasairol,

- tanorai és tandran kiviili foglalkozasok tartasa,

- konyvtari dokumentumok helyben torténé hasznalatanak biztositasa,

- konyvtéari dokumentumok kolcsonzése,

- szamitdgépes informatikai szolgéltatasok és szamitogép hasznélatdnak biztositasa,

- tajékoztatas nyujtdsa mas konyvtarak szolgaltatasairdl és dokumentumairdl, valamint

mas konyvtarak altal nyujtott szolgaltatdsok elérésének segitése.

A konyvtar szolgaltatasait csak azon iskolai dolgozd és tanuld veheti igénybe, aki az iskolai
konyvtarba beiratkozott.
A beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szol. A beiratkozaskor
kozolt adatokban tortént valtozasokat a beiratkozott dolgozonak, vagy tanulonak haladéktalanul
a konyvtéaros tanar tudomasara kell hoznia.
Az iskolai konyvtar tanitdsi napokon 8 oratol 16 oraig tart nyitva. Ezen belill a kdnyvtari
dokumentumok 8 oratél 15 éraig kolcsonozhetoek.
A nevel6knek az iskolai konyvtarban, illetve a konyvtaros tanar kozremiikodésével tervezett
tanorai és tanoran kiviili foglalkozasok varhato idopontjat, témajat, az igényelt szolgaltatdsok
korét a tanév elején tanmenetiikben, munkaterviikben tervezniiik, majd a konyvtaros tanarral
egyeztetnilik kell.
Az iskolai konyvtar dokumentumait (a tartdés tankonyvek és a tanuldk altal hasznalt
segédkonyvek kivételével) két hét idétartamra lehet kikdlcsondzni. A kolesonzési 1d6 egy
alkalommal meghosszabbithato.
Az iskolai konyvtarbol az alabbi dokumentumok nem kolesonozhetok:

- kézikonyvek,

- szamitdgépes szoftverek,

- muzealis értékli dokumentumok,

- stb.
A konyvtarhasznald (kiskoru tanuld esetén a tanuld sziilgje) a konyvtari dokumentumokban
okozott gondatlan, vagy szandékos karokozas esetén, illetve ha a kikolcsonzott dokumentumot
az el6irt hataridére nem hozza vissza, a magasabb rendli jogszabalyokban eldirt modon ¢€s
mértékben kartérités fizetésére kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a konyvtaros tandr
javaslata alapjan az iskola féigazgatoja hatdrozza meg.

A KONYV-VAR az iskolai kényvtar szerves része, mely elsésorban az alsé tagozat igényeit
szolgalja ki. Szakmailag az iskolai konyvtarosok felelsségi korébe tartozik.
Miikodtetésében részt vehet mas iskolai alkalmazott is, akit az iskola foigazgatoja felkér.
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6. A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyelete és ellatasa

A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyelete és ellatdsa érdekében az iskola féigazgatdja
megallapodast kot a Varosi Egészségiigyi és Szocialis Gondozési Intézmények (8840 Csurgo,
Baksay u. 9.) vezetdjével.
A megéllapodésnak biztositania kell:
- az iskolaorvos heti egy alkalommal torténé rendelését (tanévenként meghatarozott
napokon ¢€s idopontban),
- atanuldk egészségiigyi allapotanak ellendrzését, sziirését az alabbi teriileteken:
o fogaszat (1-8. évfolyam): évente 1 alkalommal,
o belgyogyaszati vizsgalat kétévente
- atanuldk fizikai allapotanak mérését évente 1 alkalommal,
- atovabbtanulas, palyavalasztas eldtt allo tanuldk altalanos orvosi vizsgalatat,
- atanuldknak a korzeti védond altal végzett higiéniai, tisztasagi szlirdvizsgalatat évente
legalabb egy alkalommal.
A szlir6vizsgélatok idejére az iskola neveldi feliigyeletet biztosit.
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7. Az intézmény dolgozoinak feladatai a tanuloi- és
gyermekbalesetek megelozésében, illetve baleset esetén
(intézményi védo, ovo eldirasok)

Az iskola minden dolgozdjanak alapvetd feladatai, kozé tartozik, hogy a tanulok részére az
egészségiik ¢€s testi épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, valamint ha észleli,
hogy a tanuld balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye fenndll, a sziikséges intézkedéseket
megtegye.

Az iskola dolgozéinak feladatai a tanul6- és gyermekbalesetek megel6zésével
kapcsolatosan

Minden dolgozonak ismernie kell, és be kell tartania az iskolai munkabiztonsagi
(munkavédelmi) szabélyzatanak, valamint a tiizvédelmi utasitdsnak és a tlizriadd tervnek a
rendelkezéseit.
Az iskola helyi tanterve alapjan minden tantargy keretében oktatni kell a tanulok biztonsaganak
és testi épségének megovasaval kapcsolatos ismereteket, rendszabalyokat és viselkedési
formaékat.
A neveldk a tandrai és a tandran kiviili foglalkozasokon, valamint iigyeleti beosztasuk ideje alatt
kotelesek a rajuk bizott tanulok tevékenységét folyamatosan figyelemmel kisérni, a rendet
megtartani, valamint a baleset-megel6zési szabalyokat a tanulokkal betartatni.
Az osztalyfonokoknek az osztalyfonoki orakon ismertetniiik kell a tanulokkal az egészségiik és
testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, az egyes iskolai foglalkozasokkal egyiitt jard
vesz€lyforrasokat, valamint a kiilonféle iskolai foglalkozdsokon tilos ¢és elvarhato
magatartasformakat.
Az osztalyfonokoknek feltétleniil foglalkozniuk kell a balesetek megeldzését szolgald
szabalyokkal a kovetkezd esetekben:
- A tanév megkezdésekor az elsd osztalyfénoki dran. Ennek soran ismertetni kell:
o az iskola kornyékére vonatkozo kozlekedési szabalyokat,
o a hazirend balesetvédelmi eldirasait,
o rendkiviili esemény (baleset, tizriadd, bombariado, természeti katasztrofa
stb.) bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a menekiilési ttvonalakat, a
menekiilés rendjét,
o atanulok kotelességeit a balesetek megeldzésével kapcsolatban.
- Iskolan kiviili foglalkozéasok (kirandulasok, tardk, tdborozasok stb.) eldtt.
- A tanév megkezdésekor a testneveld, a kémia és az informatika tandr kdotelezd
balesetvédelmi oktatast tart.
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- A tanév sordn - sziikség szerint- barmely tanitisi Oran tarthat a tanar balesetvédelmi
oktatast, melyhez kérheti a szakember segitségét is.

- A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanulok figyelmét.
A neveldknek ki kell oktatniuk a tanulokat minden gyakorlati, technikai jellegli feladat, illetve
tanoran vagy iskolan kiviili program eldtt a baleseti veszélyforrasokra, a kotelezd viselkedés
szabalyaira, egy esetleges rendkiviili esemény bekovetkezésekor kovetendd magatartasra.
A tanulok szdméra kozolt balesetvédelmi ismeretek téméjat és az ismertetés idopontjat az
osztalynaploba be kell jegyezni.
A nevelOnek visszakérdezéssel meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a tanulok elsajatitottdk-e a
sziikséges ismereteket. A fokozottan balesetveszélyes tanitdsi orakat (testnevelés, fizika, kémia,
technika) tartdé nevelok baleset-megeldzési feladatait részletesen a munkabiztonsagi
(munkavédelmi) szabalyzat tartalmazza.
Az iskola foigazgatdja az egészséges ¢Es biztonsagos munkavégzés targyi feltételeit
munkavédelmi ellendrzések (szemlék) keretében rendszeresen ellendrzi. A munkavédelmi
szemlék tanévenkénti idopontjat, a szemlék rendjét és az ellendrzésbe bevont dolgozdkat az
intézmény munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabélyzata tartalmazza.

Az iskola dolgozoinak feladatai a tanuldbalesetek esetén

A tanulok feliigyeletét ellatd neveldnek a tanuldt ért barmilyen baleset, sériilés, vagy rosszullét
esetén haladéktalanul meg kell tennie a kovetkez6 intézkedéseket:

- asérilt tanulot elsésegélyben kell részesitenie,

- ha sziikséges orvost kell hivnia,

- abalesetet, sériilést, okozo veszélyforrast, a téle telhetdé moédon meg kell sziintetnie,

- atanuldi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola féigazgatojanak.
E feladatok ellatasaban a tanulobaleset helyszinén jelenlévd tobbi iskolai dolgozo is koteles részt
vennil.

A balesetet szenvedett tanulot elsdsegélynytjtasban részesité dolgoz6 a sériilttel csak azt teheti,
amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell tennie, akkor
feltétlentil orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi segitséget.

Az iskolaban tortént mindenféle balesetet, sériilést az iskola féigazgatdjanak ki kell vizsgélnia.

A vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet, kivalto okokat és azt, hogy hogyan lett volna
elkertilhetd a baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell tenni a
hasonlo balesetek megelézése érdekében ¢€s a sziikséges intézkedéseket, végre kell hajtani.
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A tanulébalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a magasabb rendi jogszabalyok
eldirasai alapjan

A tanuldbalesetet az eldirt nyomtatvanyon nyilvan kell tartani.

A harom napon tul gydgyulo sériilést, okozd tanuldbaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgélni és
e balesetekrdl az eldirt nyomtatvanyon jegyzOkonyvet, kell felvenni.

A jegyzOkonyv egy példanyat meg kell kiildeni a fenntartonak, egy példanyt pedig at kell adni a
tanulonak (kiskort tanuld esetén a sziilének). A jegyzokonyv egy példanyat az iskola 6rzi meg.
A stlyos balesetet azonnal jelenteni kell az iskola fenntartjanak. A sulyos baleset
kivizsgalasaba legalabb kozépfokii munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezd személyt kell
bevonni.

Az iskolanak igény esetén biztositania kell a sziiléi szervezet és az iskolai didkonkormanyzat
képviseldjének részvételét a tanuldbalesetek kivizsgalasaban.

Az iskolai neveld és oktatd munka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtésére, a
tanulobalesetek  megel6zésére  vonatkozo  részletes helyi szabalyokat az iskola
munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzata tartalmazza.

8. Rendkiviili esemény esetén sziikséges teendok

Az iskola miikddésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem lathato
eseményt, amely a neveld és oktatd munka szokdsos menetét akadéalyozza, illetve az iskola
tanuloinak ¢és dolgozoinak biztonsagat ¢€s egészségét, valamint az intézmény épililetét,
felszerelését veszélyezteti. Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen:

- atermészeti katasztrofa (pl.: villdmcsapas, foldrengés, arviz, belviz, sz€lvihar stb.),

- atlz,

- arobbantéssal torténd fenyegetés.
Amennyiben az intézmény barmely tanuldjanak vagy dolgozdjanak az iskola épiiletét vagy a
benne tartdzkodd személyek biztonsagat fenyegetdé rendkiviili eseményre utald tény jut a
tudomasara, koteles azt azonnal k6zdIni az iskola féigazgatojaval, illetve valamely intézkedésre
jogosult felelés vezetdvel.
Rendkiviili esemény esetén intézkedésre jogosult felelds vezetok:

- fbigazgatod

- intézményegység-vezetok

- gazdasagi vezetd
A rendkiviili eseményrdl azonnal értesiteni kell

- azintézmény fenntartdjat,

- tliz esetén a tlizoltosagot,
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- robbantéssal torténd fenyegetés esetén a rendorséget,

- személyi sériilés esetén a mentdket,

- egyéb esetekben az esemény jellegének megfeleld0 rendvédelmi, illetve
katasztrofaelharito szerveket, ha ezt az iskola foigazgatoja sziikségesnek tartja.

A rendkiviili esemény észlelése utan a foigazgatd vagy az intézkedésre jogosult felelds vezetd
utasitasara az épiiletben tartézkodo személyeket a munkavédelmi- ill. tizvédelmi szabalyzatban
rogzitett modon értesiteni (riasztani) kell, valamint haladéktalanul hozza kell latni a
veszélyeztetett épiilet kiiiritéséhez.

A veszélyeztetett épliletet a benntartozkodo tanuldcsoportoknak a tlizriadd terv és a bombariadd
terv mellékleteiben talalhato "Kiiiritési terv" alapjan kell elhagyniuk.

A tanuldcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl valo kivezetéséért és a kijelolt teriileten torténd
gyiilekezésért, valamint a varakozas alatti feliigyeletért a tanulok részére tandrat vagy mas
foglalkozast tartd pedagogus a felel6s.

A veszélyeztetett épiilet kiliritése soran fokozottan ligyelni kell a kdvetkezdkre:

- Az ¢piiletb6l minden tanulénak tdvoznia kell, ezért az oOrat, foglalkozast tartd
neveldnek a tantermen kiviil (pl.: mosdoban, szertarban stb.) tartdzkod6 gyerekekre is
gondolnia kell!

- A Kkilirités soran a mozgasban, cselekvésben korlatozott személyeket az épiilet
elhagyéasaban segiteni kell!

- A tandra helyszinét és a vesz€lyeztetett épiiletet, a foglalkozast tart6 neveld hagyhatja
el utoljara, hogy meg tudjon gy6z6dni arrdl, nem maradt-e esetlegesen valamelyik
tanul6 az épiiletben.

- A tanulokat a tanterem elhagyasa eldtt ¢és a kijelolt varakozéasi helyre torténd
megérkezéskor a neveldnek meg kell szamolnia!

A foéigazgatonak, illetve az intézkedésre jogosult felelds vezetdnek a veszélyeztetett épiilet
kitiritésével egyidejlileg — felelds dolgozok kijeldlésével — gondoskodnia kell az alabbi
feladatokrol:

- akitiritési tervben szerepld kijaratok kinyitasarol,

- akozmuvezetékek (gaz, elektromos aram) elzarasarol,

- avizszerzési helyek szabadda tételérdl,

- az elsésegélynyujtas megszervezeésérol,

- a rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitdo szervek (renddrség, tlizoltdsag, tlizszerészek
stb.) fogadésarol.

Az épiiletbe érkezd rendvédelmi, katasztrofaelharitd szerv vezetdjét az iskola féigazgatodjanak
vagy az altala kijeldlt dolgozonak tdjékoztatnia kell az alabbiakrol:

- arendkiviili esemény kezdete ota lezajlott eseményekrol,

- aveszélyeztetett épiilet jellemzdirdl, helyszinrajzarol,

- az épiiletben talalhat6 veszélyes anyagokrol (mérgekrol),

- akozmi (viz, gaz, elektromos stb.) vezetékek helyérol,
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- az ¢épiiletben tartézkodo személyek 1étszamarol, életkorarol,

- az épiilet kitiritésérol.
A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitd szervek helyszinre érkezését kovetden a rendvédelmi,
illetve katasztrofaelharitd szerv illetékes vezetOjének igénye szerint kell eljarni a tovabbi
biztonsagi intézkedésekkel kapcsolatosan. A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitd szerv
vezetdjének utasitasait az intézmény minden dolgozoja és tanuldja kdteles betartani!
A rendkiviili esemény miatt kiesett tanitasi ordkat a nevelGtestiilet altal meghatarozott szombati
napokon be kell pétolni.
A tliz esetén sziikséges teendOk részletes intézményi szabdlyozasat a ,,Tiizriadé terv” c.
igazgatoi utasités tartalmazza.
A robbantassal torténd fenyegetés esetén sziikséges teenddk részletes intézményi szabalyozéasat
az ,Intézkedési terv robbantassal valé fenyegetés esetére (bombariadé terv)” c. igazgatoi
utasités tartalmazza.
A tlizriad6 terv és a bombariadé terv elkészitéséért, a tanulokkal és a dolgozokkal torténd
megismertetéséért, valamint évenkénti feliilvizsgalataért az intézmény féigazgatdja a felelOs.
Az épiiletek kiliritését a tlizriad6 tervben €s a bombariadd tervben szerepld kiliritési terv alapjan
évente legalabb egy alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat megszervezéséért az iskola
féigazgatoja a felelds.
A tlizriado6 tervben és a bombariado tervben megfogalmazottak az intézmény minden tanuldjara
¢s dolgozojara kotelezd érvényliek.
A tlizriado tervet és a bombariado tervet lezart boritékban az intézmény alabbi helyiségeiben kell
elhelyezni:

- nevelGtestiileti szobak

- iskolatitkari iroda

- igazgatdi iroda

- intézményegység-vezetdi iroda

- konyvtar

9. A felnottoktatas formai

Az intézménynek nincs a felnéttoktatasra jogositvanya.
Kiils6 szervezet altal szervezett felnéttképzésnek helyet adunk, amennyiben az nem zavarja
alapfeladataink ellatasat
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10. Az iskolai hagyomanyok apolasaval kapcsolatos feladatok

e Az iskola jelképei:
A Magyarorszag cimere
A Magyarorszag zaszldja
A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz cimere
A Somogyi Reformatus Egyhazmegye cimere
Az intézmény cimere:

e Aziskola alapigéje, jelmondata:
,,Ahol az Ur lelke, ott a szabadsag.” (II. KOR. 3,17b)
e Az Intézmény Himnusza:
397. dicséret 1. versszak: ,,0, Sion ¢bredj ....”

e Az iskolai iinnepld ruha:
Az iskolai rendezvényeken kotelez6 viselet az tinneplé ruha és a nyakkend6 az
Intézmény cimerével.
(Fioknak: fehér ing, sotét szinli nadradg. Lanyoknak fehér bluz, sotét szinii
szoknya.)

e Az iskolai iinnepségek, megemlékezések, rendezvények:
Az éllami linnepek, évfordulos megemlékezések és egyéb linnepségek megtartasa
elére meghatarozott miisortervek alapjan torténik, amire a didkoknak iinnepld
ruhdban kell megjelenniiik. A misortervek elkészitését a neveldk vallaljdk, az
engedélyezd és egyben feleldse a foigazgato.
Iskolai rendezvények:
Tanévnyit6éi iinnepi Istentisztelet, Megemlékezés az aradi vértanuk napjarol
(oktober 6.), Nemzeti iinnep (oktober. 23.), Reformacid iinnepe (oktober 31.),
Karacsony, Megemlékezés a kommunista diktatirak aldozatairol. (februar 25.),
Nemzeti iinnep (marcius 15.), Megemlékezés a holocaust aldozatairdl (aprilis 16.),
Husvét, Anyak napja, Aldozocsiitortok, Piinkosd, Ballagas, Megemlékezés
Trianonr6l (junius 4.) Tanévzard Istentisztelet, Csokonai-nap, Reformatus
Kozépiskolak Természettudoméanyos Diakkonferenciaja.
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e Aziskola névadéja, emlékének apolasa
Az iskola névaddja Csokonai Vitéz Mihaly. Emlékére minden évben
Csokonai — napot tart.
e Evkényv
Az intézmény minden évben évkonyvet ad ki, melyben a tanév jelentds eseményeit
rogziti.
o Iskoladjsag
Intézményiinkben az iskolaujsag kéthavonta jelenik meg.
o Az iskolatorténeti emlékek gytijtése folyamatos, felelése az iskolavezetés és a
konyvtarosok. Tarolasi hely az iskola Nagykonyvtara
e Az iskola minden év juniusanak elsd szombati napjan Csokonais Oregdiak
Talalkozot tart.

11. A tanulokkal kapcsolatos fegyelmi eljarasok részletes
szabalyai és a kartéritési felelosség

A nevelési-oktatéasi intézményben folytatott tanuloi fegyelmi eljaras és a fegyelmi targyalas
pedagogiai célokat szolgal.

Az egyezteto eljaras

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras elézheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez
elvezetd események elemzése, megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.
Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetség, ha azzal a sérelmet elszenvedd fél
(kiskorti  sziilei), valamint a kotelességszegéssel gyantsitott tanuld, kiskoru
kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a szild egyetért. A fegyelmi eljarés
meginditasarol szo6lo értesitésben a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld, ha a
kotelességszegéssel gyanusitott tanulo kiskoru, a sziiléje figyelmét fel kell hivni az egyeztetd
eljaras igénybevételének lehetdségére.

A tanulo (kiskort sziilei) az értesités kézhezvételétdl szamitott Ot tanitasi napon beliil
irasban jelentheti be, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat. A fegyelmi eljarast folytatni
kell, ha az egyeztetd eljards lefolytatasat nem kérik, tovabba ha a bejelentés iskolaba torténd
megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre.

Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorldja az egyeztetd eljarés
alkalmazasat elutasithatja.
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A fegyelmi eljaras legfeljebb harom honapra felfiiggeszthetd, ha a felek kozott az egyeztetd
eljaras sikeres volt. Ha a sérelmet szenvedett ezutan nem kéri a folytatast, az eljaras
megszlntetheto.

Ha az egyeztetés soran olyan feltételek keriilnek rogzitésre, azokat az osztalykdzosség
megvitathatja, kihirdethetd.

Az eljaras lefolytatasaért, a feltételek biztositasaért a fegyelmi jogkor gyakorloja a felelds.

Az egyeztetd eljarast olyan nagykort személy vezetheti, akit mind a sérelmet elszenvedd
fél, mind a kotelességszegd tanuld elfogad. Az oktatasiigyi kozvetitdi szolgalat kozvetitdje
felkérhetd az egyeztetés levezetésére.

A fegyelmi eljaras

A fegyelmi eljaras soran fegyelmi bizottsagot kell 1étrehozni. Tagjai: intézmény vezetdje, a
tanuld osztalyfonoke, legaldbb két — a tanuldét nagy Oraszdmban tanitdé - neveld,
gyermekvédelmi felelds. EInokot maguk koziil valasztanak.

A fegyelmi eljards meginditasardl az intézmény a tanulét, a kiskoru tanul6 sziildjét értesiti a
tanulo terhére rott kotelességszegés megjelolésével. Az értesitésben feltiinteti: a fegyelmi
targyalds idOpontjat és helyét. Az értesitést oly modon kell kikiildeni, hogy azt a tanuld, a
szlld kiilon-kiilon a targyalas eldtt legalabb nyolc nappal megkapja. A targyalas jelenlétiik
nélkiil is lefolytathato.

A fegyelmi eljaras soran kiszabott szankciok esetében a 20/2012. (VIIL.31.) rendelet 21.
fejezete az iranyado

A fegyelmi jogkor gyakorloja a biintetés végrehajtasat a tanuld kiilonds méltanylast érdemld
koriilményeire €s az elkovetett cselekmény sulyara tekintettel legfeljebb hat honap
iddtartamra felfliggesztheti.

A fegyelmi eljarasban a kiskoru tanuld sziildje mindig részt vehet. A tanuldt sziildje,
torvényes képviseldje képviselheti.

A fegyelmi targyalds 30 napon beliil le kell folytatni, a tanuld (ill. sziild) véleményét is meg
kell hallgatni.

A fegyelmi targyalds megkezdésekor a tanulot figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetden
ismertetni kell a terhére rétt kotelességszegést, valamint a rendelkezésre allé bizonyitékokat.
A fegyelmi targyalasrol jegyzOkonyvet kell késziteni.

A fegyelmi hatarozatot a bizottsag fegyelmi targyaldson szoban hirdeti ki, majd 7 napon beliil
megkiildi irdsban az érintett feleknek.

Tartalmi elemeinek szabalyai: a jegyzokonyv és a hatdrozat tartalmi kovetelményeit a
20/2012.EMMI-rendelet 56.§, 58.§ tartalmazza.

Az ¢érintett, ill. sziildje a hatarozat ellen 15 napon beliil fellebbezhet. Az els6 foku fegyelmi
szerv koteles ekkor 8 napon beliil az tigyet tovabbitani a masodfoku fegyelmi szervhez.
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A tanulo karteritési feleldssége

Ha a tanulé tanulményi kotelezettségeinek teljesitése kozben kart okoz az intézménynek, a
vizsgalatot le kell folytatni. A tanul¢ 4ltal javithato kisebb karokat vele kell kijavittatni.

Ha a vizsgalat megallapitja, hogy a tanul6 kart okozott az iskolanak értesiteni kell a tanulot és
a sziil6t is.

A tajékoztatassal egyidejiileg a sziilot fel kell szolitani az okozott kar megtéritésére a Nemzeti
Koznevelési torvény

59. § szerint.

Ha a felszolitds nem vezet eredményre, vagy vitatjdk a karokozast, illetve annak mértékét, az
iskola féigazgatdja a hatalyos torvények szerint pert indithat a nagykora tanulo, illetéleg a
szulo ellen.
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12. Az iskola hivatali rendje

Az iskola oktat6-neveld intézmény, amely hivatali szervezetként is tevékenykedik. Az ligyviteli
ondllosaggal rendelkezd hivatal vezetdje a fdigazgatd. Dont a tanuldi jogviszonnyal és a
munkavallalokkal kapcsolatos kérdésekben, képviseli az iskolat hivatalos helyeken, aldirja az
iskola okmanyait.

A torvényi eldirasoknak megfelelen a féigazgato kialakitja az iskola ligyviteli rendjét.

a) Az iigyviteli nyitva tartdas rendje

Az iskolai hivatal nyitvatartasi rendje igazodik az iskola nyitvatartasi rendjéhez és a tanitasi
id6hoz. Tanitasi id6 alatt: hétfé — péntek 7,30 — 15.

A didkok hivatal iigyeiket tanitasi napokon a 15 perces sziinetekben, illetve az ebédsziinetben
intézhetik el a titkarsdgon.

Tanitasi sziinetek alatt:
A foigazgato altal meghatarozott tigyviteli rend szerint, altalaban szerdai munkanapokon
9-12-ig.

A tanulok és a sziilok taniigy igazgatasi kérdéseikkel, a hivatali id6 alatt fordulhatnak az
intézményhez.

b) A vezetdk intézményben tartézkoddsanak a rendje

Tanitasi napokon hétf6td1 péntekig 8 és 16 ora kozott az igaztosagi ligyeletes (a féigazgatd
vagy valamelyik intézményegység-vezetdje) az iskolaban tartozkodik, és ellatja az igazgatasi
feladatokat.

A tanitasi sziinetekben az tigyeleti rendet ki kell fiiggeszteni az iskola hirdetétablajan és a

bejaratanal.

C) Az alkalmazotak intézményben tartozkoddsdnak a rendje

Pedagogusok: a kotott munkaidd nevelés-oktatassal lekotott részét képezo tanitasi orak és
egyéb foglalkozasok orarendjének megfelelden, az ora, foglalkozas megkezdése elétt legalabb 10
perccel az iskolaban kell tartozkodni. A kotott munkaidd nevelés-oktatassal le nem kotott részében
a feladat jellegének megfeleléen az iskolaban (pl. értekezletek, tinnepélyek, stb.) vagy az iskolan
kiviil (pl. varosi rendezvények, osztalykirandulas, stb.) kell a feladatot elvégezni. Iskolaban
elvégzendd feladat céljabol tanitasi napokon 7 és 19 ora kozott tartdzkodhatnak az iskolaban a
pedagdgusok. Ettdl eltérd benntartdzkodas a féigazgato engedélyével lehetséges.

A nem pedagdgus dolgozdk a munkakori leirdasuk szerint kotelesek a feladatukat elvégezni.
Rendkiviili munkavégzés esetén a féigazgatdval egyeztetett idében.
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d) A didkok intézményben tartozkoddasdnak a rendje

A diakok az iskola nyitvatartasi ideje alatt (tanitasi napokon 6:30-t6l 17 o6raig) tartézkodhatnak az
iskolaban. Ettdl eltérd benntartézkodas a féigazgatd engedélyével lehetséges.

e) Az iskolaval jogviszonyban nem 1évé személyek az iskoldban

Az iskola épiileteiben (a nyilvanos rendezvények kivételével) idegenek csak a féigazgato
engedélyével tartozkodhatnak.

Tanitasi id6 alatt a sziinetekben az épiilet eldterébe talalkozhat a tanuld rokonaival, ismerdseivel.
Az intézménybe érkezd csoportos latogatok vezetésérdl az ligyeletes neveldgondoskodik.

A latogatok tevékenységiikkel nem zavarhatjak az intézmény megszokott mikodését, az oktato-
neveld munkat.

Az intézmények beszallitoival a megrendelést végzoé személy tartja a kapcsolatot. O felelés azért,
hogy az aruszallitas ne zavarja az iskola életét.
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13. Elektronikus aton eloallitott papiralapu nyomtatvanyok
hitelesitése

20/2012. EMMI r. 87. § (1) értelmében nevelési-oktatasi intézmény altal hasznalt

nyomtatvany lehet

- nyomdai uton eldallitott, lapjaiban sorszdmozott, szétvalaszthatatlanul Osszefiizott

papiralapu nyomtatvany,
- nyomdai uton eléallitott papiralapu nyomtatvany,
- elektronikus okirat,

- elektronikus uton eldallitott, az intézmény SZMSZ- ében meghatarozott rend szerint

hitelesitett papiralapi nyomtatvany.

Az elektronikus okirat az oktatasért felelds miniszter altal jovahagyott rendszer
alkalmazasaval elektronikus uton eldallitott, az intézmény SZMSZ- ében meghatarozott
rend szerint elektronikus alairassal ellatott, elektronikusan tarolt irat.

Az intézmény vezetdje nem rendelkezik hitelesitett elektronikus alairassal. A papir
alapon elkiildott (alairt, lepecsételt) iratok felelnek meg a hitelesség kritériumainak.

Az elektronikus uton eldallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési rendje:

Az oktatasi agazat iranyitasi rendszerével a Kozoktatasi Informacios Rendszer (KIR)
révén tartott elektronikus kapcsolatban elektronikusan eléallitott, hitelesitett és tarolt
dokumentumrendszert alkalmazunk a 229/2012. (VII. 28.) kormanyrendelet
eldirasainak megfelelden.

A rendszerben alkalmazott fokozott biztonsagu elektronikus alairast nem alkalmazunk a
dokumentumok hitelesitésére. Az elektronikus rendszer hasznélata soran feltétleniil ki
kell nyomtatni és az irattdrban kell elhelyezni az aldbbi dokumentumok papir alapt
masolatat:

- az intézménytorzsre vonatkozd adatok modositasa,

- az alkalmazott pedagdgusokra, éraado tanarokra vonatkoz6 adatbejelentések,
- atanuldi jogviszonyra vonatkoz6 bejelentések,

- az oktober 1-jei pedagogus és tanuloi lista.

Az elektronikus uton eldallitott, fent felsorolt nyomtatvanyokat az intézmény
pecsétjével és az intézményvezetd aldirdsaval hitelesitett formaban kell tarolni.

Az egyéb elektronikusan megkiildott adatok irdsbeli taroldsa, hitelesitése nem
sziikséges. A dokumentumokat a KIR rendszerében, tovabba az iskola informatikai
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halozataban egy kiilon e célra létrehozott mappaban taroljuk. A mappahoz vald
hozzaférés jogat az informatikai rendszerben korlatozni kell, ahhoz kizarolag az
intézményvezetd altal felhatalmazott személyek (az iskolatitkar €s az intézményegység-
vezetdk) férhetnek hozza.

14. Elektronikus aton eldallitott dokumentumok tarolasa, kezelése

20/2012. EMMI r.94. § hatarozza meg az iskola altal hasznalt nyomtatvanyokat. Az
intézményben rogzitett, tarolt, tovabbitott adatok kezelését a 2011 évi CXC. térvény a
nemzeti kdznevelésrdl 41.-43.§- a valamint a belsd iratkezelési szabalyzat tartalmazza.
229/2012.Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél szol6 torvény végrehajtasarol 1. § (1)
A koznevelés informacios rendszere (a tovabbiakban: KIR) orszagos, elektronikus
nyilvantartési és adatszolgaltatasi rendszer mikodtetését rendelte el.

A gimnaziumban a fenti rendszert csak az intézményvezetd, vagy az intézményegység-
vezetd altal felhatalmazott személy kezelheti, titoktartasi kotelezettség mellett.

Az adatokat gy kell tarolni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza. Az
adatok csak az erre a célra hasznalt gépeken, jelszoval védve, vagy elektronikus
adathordozora kimentve tarolhatok az iskolavezetés tudtaval és engedélyével.
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15. Kollégiumi kiilon rendelkezések

Kollégiumi jogviszony létesitése

Fenntartonk, a Kaposvari Reformatus Egyhdz intézményiinket egyhazi
intézményként alapitotta, s mint ilyen, vildgnézetileg elkotelezett (Nkt. 31. § (2)
bekezdés a) pont).

Intézménylinkbe elsdsorban reformatus didkokat vesziink fel, de nem kizar6 ok a
keresztség hidnya, a mas valldsu keresztség (a romai katolikus, evangélikus,
metodista, baptista), a zsid6 felekezetekhez tartozas. Dolgozdink, tanuldink hite
mindenkinek sajat meggy6zddése, belsd iigye. Nem engedjilk azonban, hogy a
torténelmi egyhdzak tanitdsaival szemben allo felekezetek tudatosan (tanitdsainkat
meghazudtolva, sajat gyiilekezetépitésiik céljabol) mintegy misszids teriiletnek
hasznaljak iskolankat, kollégiumunkat. Ilyen esetben az érintett tanuld cselekedetei
fegyelmi eljarast vonnak maguk utan.

A kollégiumi felvétel mérlegelési szempontjai:

- megfelelés a vilagnézeti kikotésnek,

- szocialis helyzet,

- bejarasi lehetdség.
A kollégiumi felvételi kérelmet felsobb éves kollégistdk esetében az
intézményvezetd ¢€s a kollégiumi nevel6k az alabbi szempontok alapjan is

mérlegelik:

- el6z6 tanévben tanusitott magatartas,

- tanulmanyi munka eredménye,

- kozosségi tevékenység szinvonala,

- azonosulds az intézmény szellemiségével.

A kollégiumi jogviszony feltétele, hogy a kollégista tanulok igénybe veszik az intézmény altal
biztositott napi négyszeri étkezést: reggeli, tizorai, ebéd, vacsora.
Fentiektol eltérni csak indokolt esetben, a féigazgatd engedélyével lehet.

A kollégiumba a felvételt a tanulok egyéni kérelemmel kérhetik.
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Tuljelentkezés esetén elonyben részesiilnek a tobbgyermekes csaladok gyermekei, az arva,
félarva, hatranyos és veszélyeztetett helyzetli tanulok.

A felvétel egy tanévre sz6l, ebbdl adodoan a kollégiumi elhelyezést évente kérni kell.

Tanév kozben a tanuld egyéni (sziildi) jelentkezés utjan jelentkezhet a kollégiumba. A
kollégiumba torténd felvételrdl illetve elutasitasrol a sziiloket a foigazgato irasban értesiti.

A dontést indoklassal hatdrozatba kell foglalni. E hatarozatnak a fellebbezési joggal
kapcsolatos tajékoztatast is tartalmaznia kell.

A hatérozat elleni fellebbezést a koz1éstél szamitott 15 napon beliil az intézmény vezetdjének
cimezve az Igazgatdtanacshoz lehet benytjtani. A fellebbezés tovabbitasara és a masodfoku

hatarozat kozlésére az allamigazgatasi eljaras altalanos szabalyai érvényesek.

Kollégiumi jogviszony megsziinése

Megsziinik a kollégiumi tagsag:

- az utolso6 tanitasi napon, illetve a tanuldi jogviszony megsziinésekor,

- akollégiumbol fegyelmi hatérozattal kizartak esetében a hatarozat jogerére emelkedése
napjan,

- azok esetében, akik err6l lemondanak, a bejelentésben megjelolt napon, kiskor
tanuloknal sziil6i beleegyezéssel,

- ha a tanul6t masik kollégium étvette, az atvétel napjan,

- ha a nevelési-oktatasi intézmény jogutod nélkiil megsziinik.

Elhelyezés a kollégiumban

A tanuldk kollégiumi csoportba torténd beosztasarol és szobakba torténd elhelyezésérdl a
kollégiumi nevel6k dontenek.
A tanul6 kollégiumi féréhelyének elfoglalasdhoz sziikséges:

- akollégium felvételi kiértesitésének bemutatasa,
- orvosi igazolés (két hétnél nem régebbi),

az eloirt — eldzetesen kiértesitésben, irasban felsorolt — felszerelési targyak beszerzése.
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16. A Gimnazium gazdalkodasa

1. A gazdalkodas altalanos szabdlyai

a) A kotelezettségvallalas

A gimnazium jogszer(i miikodéséért, igy a gazdalkodas szabalyszerii viteléért is a foigazgatod
felel6s. Kotelezettségvallalast csak a fenntarto altal engedélyezett eldiranyzat keretén beliil tehet.
Kotelezettségvallalasra a gimnazium igazgatoja vagy az altala megbizott személy jogosult. A
kotelezettségvallalas akkor valik érvényessé, ha a gazdasagi vezeto a kotelezettségvallalasrol szolo
dokumentumot ellenjegyezte.

Ha a gazdasagi vezet6 nem ért egyet a kotelezettségvallalassal, akkor azt ,,a kotelezettségvallalas

ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal kell ellatnia, és errdl értesiteni kell a fenntartd

vezetdjét. Kotelezettségvallalo és ellenjegyz6 egy személy nem lehet, ill. 6sszeférhetetlenség
nem allhat fenn a két személy kozott.

b) Az utalvanyozds

Az utalvanyozasra feljogositott személyek kore megegyezik a kotelezettségvallalo
személyekével. Utalvanyozni csak érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli
rendelkezéssel lehet.

¢) Ervényesités

A kiadas teljesitésének €s a bevétel beszedésének elrendelése elott, az érvényesito feladata az
okmanyok hitelességének, osszegszerliségének, a fedezet meglétének €s az eldirt alaki
kovetelmények meglétének ellendrzése.

Ervényesitést ezzel irasban megbizott, pénziigyi-szamviteli szakképesitéssel rendelkezé dolgozé

végezhet.

Az érvényesitének meg kell jeldlnie a kiadas, ill. bevétel 6sszegét, konyvviteli elszamolasanak

helyét, és ,,érvényesitve” szoveggel kell ellatni az utalvanyt. Az érvényesitd nem lehet azonos az

utalvanyozodval, az ellenjegyzdvel és nem allhat fenn kozottiik Osszeférhetetlenség.

A pénzgazdalkodassal 0sszefliggd nyilvantartasok naprakészségét folyamatosan biztositani kell.
Az intézmény gazdalkodassal kapcsolatos informacioszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitését
a gazdasagi vezetd biztositja.

d) Az ellendrzés

A Gimnazium gazdalkodasanak ellendrzésére jogosult az Allami Szamvevészék (ASZ), valamint
a Magyar Allamkincstar (MAK).
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A Dunantali Reformatus Egyhazkeriilet, mint alapité nevében az egyhazkeriileti Szamvizsgalo
Bizottsag az ellendrzésre jogosult.

A Fenntart6 ellenérzésének célja, hogy a Gimnazium miikddése megfelel-e az alapitd okiratban
foglaltaknak, illetve az alapit6 okiratban foglalt feladatok ellatasara eldirt szakmai
kovetelményeknek.

A Fenntart6 évente két alkalommal atfogo és teljes korii ellen6rzést tarthat, amelynek soran

vizsgalja:

- akoltségvetés tervezését és végrehajtasat,

- a gazdalkodas szervezettségét és szinvonalat,

- afeladatellatast és annak ellendrzését,

- az alapfeladatokkal 6sszefiiggd kiegészitd tevékenységeket,

- a gazdalkodas egyes teriileteit (készletgazdalkodas, targyi eszkdzokkel vald gazdalkodas,
létszammal és személyi juttatasokkal valo gazdalkodas),

- abelso ellendrzést.

A Gimnazium fliggetlen konyvvizsgalo altali ellenérzése nem helyettesiti a belsé ellendrzést.

e) A kéltségvetés

Az intézmény alapito okirataban rogzitésre keriilt alapvet6 feladatok, tovabba a Fenntarto
altal meghatarozott egyszeri feladatok képezik a gimnazium koltségvetésének alapjat. A
koltségvetés kiemelt eldiranyzatai:

- személyi juttatasok
- munkaadoi jarulékok
- dologi kiadasok
- felhalmozasi kiadasok
- felyjitasok kiadasai
- pénzeszkozatadasok, egyéb tamogatasok.
A Gimnazium koltségvetési tervét a Somogyi Reformatus Egyhazmegye Tanacsa fogadja el.

) Létszam és bérgazddlkodds

A gimnazium 6nallé bérgazdalkodasa kiterjed a bér- és munkaerd gazdalkodas ellatasara, a
létszam- és béralap tervezésére, a béralap felhaszndlasara.

Alapvet6 kdvetelmény, hogy
- 1étszam személyi juttatas nélkiil nem tervezhetd,

- az atmenetileg iires allasok betoltésének lehetéségét, barmely idOpontban a gazdalkodas soran
biztositani kell,

- tartos foglalkoztatassal jaro 0j kotelezettséget, csak a foglalkoztatas mas teriiletén elért tartos
megtakaritasabol lehet vallalni.
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9) Dologi eldiranyzatok

A gazdasagi vezet6 gondoskodik az alapito okirat szerint hasznalatba, kezelésbe kapott vagyon
rendeltetésszeri mitkodtetésérodl, a vagyon megovasarol.

Gondoskodik a pedagogiai szakmai munkahoz sziikséges kiilonféle készletek, anyagok
(berendezések, felszerelések, szemléltetd eszkozok stb.) beszerzésérdl, allagmegdrzésérol,
potlasarol.

Gondoskodik a karbantartok tevékenységéhez sziikséges gépekrdl, szerszamokrol,
munkaruhardl, a pénziigyi, gazdalkodasi tevékenységet segitd szamitdogépekrol, a munkavallalok
megfeleld elhelyezésérdl, a munkavégzés helyszineinek berendezésérdl.

A Dbelsé szabalyzat alapjan kialakitott munkarend és feleldsség-megoszlas szerint vezeti a
jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat mindazon targyakrol és készletekr6l, amelyek az intézmény
vagyonaba keriilnek, valamely oknal fogva a vagyonbol kikeriilnek, vagy felhasznalasra keriilnek.

h) Felhalmozdsi feladatok

A Gimnazium, mint beruhazé a fejlesztési feladatainak megvalositdsa érdekében végzi
beruhdzasait, vagy megbizdsa alapjan és iranyitasa mellett mas szervezet végzi. A beruhdzasi
feladatokkal kapcsolatos gazdasagi, pénziigyi feladatokat a gazdasagi vezet6 latja el.

A beruhazasokon til a gazdasagi hivatal tevékenységi korébe tartozik a gimnazium felgjitasi,
és rekonstrukcios feladatainak gazdalkodasi tevékenysége is.

A gazdasagi vezetd iigyeleti rendje:

A gazdasagi vezetd hétfoi és szerdai munkanapokon 8-t6l 14-ig tart az iskolaban ligyeletet. A pénztar
nyitvatartasi ideje: hétfé — péntek 730 — 14,00 oraig.
A tanulok pénztari be- és visszafizetéseiket csak a tanitasi szlineteikben végezhetik.

3. Az intézmény létesitményei, vagyona és ezek megdvasaval kapcsolatos feladatok

A gimnazium hasznalataban 1év0 1étesitmények és vagyontargyak a Fenntart6 tulajdonat
képezik.

A gimnazium minden munkavallaldja és tanuloja felelds:

- aziskola épiileteinek, eszkOzeinek és vagyontargyainak védelméért,
- aziskola rendjének, tisztasaganak megorzéséért,
- atakarékos energiafelhasznalasért.

Az iskola helyiségeinek hasznalati rendjét a hazirend, illetve teremrend szabalyozza.
Minden hasznal6 koteles a hazirend, illetve a teremrend elbirdsait betartani.

A szaktantermek orarenden kiviili hasznalatara csak a féigazgato kiilon engedélyével
keriilhet sor. Az iskola eszkozeiért, vagyontargyaiért és épiileteiért, elsdsorban a felligyeletet ellato
pedagogus a felelds.

Minden munkavallal6 és tanul6 kdtelessége, hogy megoérizze, és az eldirasoknak
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megfelelden kezelje a rabizott vagy a munkaja soran hasznalt eszkdzoket, 6vja az iskola
1étesitményeit, felszereléseit.
Tanul6 csak tanari feliigyelettel hasznalhatja az intézmény taneszkozeit, felszereléseit.
Iskolai felszerelést, taneszkozt a tanulora bizni, hasznalatra atadni, feliigyelet nélkiili
hasznalatat engedélyezni tilos! Az esetleges karért a felel6sség az engedélyt add, a tanulora eszkdzt
biz6 személyt terheli.
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Zaro rendelkezések

Jelen szervezeti €s miikodési szabalyzat modositasa csak a neveldtestiilet elfogadasaval, a sziil6i
szervezet ¢s a didkonkormanyzat egyetértésével €s a fenntartd jovahagyasaval lehetséges.
A szervezeti és miikodési szabalyzat modositasat kezdeményezheti:

e a fenntarto,

e anevelGtestiilet,

e aziskola féigazgatoja,

e aszildi szervezet valasztmanya iskolai vezetdsége,

e adidkdnkormanyzat iskolai vezetdsége

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elfogadasanak és modositasanak eljarasi szabalyai

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tervezetét a nevel6testiilet, a tanulok, és a sziilok
javaslatainak figyelembe vételével az iskola féigazgatdja késziti el.

2. A Szervezeti és Milkodési Szabalyzat tervezetét — a tanuldkat érintd
rendelkezések tekintetében - megvitatjdk az osztilyok és véleményiiket -
kiildotteik utjan - eljuttatjak az iskolai Didkonkormanyzat elnokéhez.

A Didkonkorméanyzat a véleményeket Osszesiti, és errdl tajékoztatja az iskola
foigazgatojat.

3. A Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzat tervezetét megvitatjdk a neveldk
munkakdzosségei, €s véleményiiket eljuttatjak az iskola féigazgatdjahoz.

4. A Szervezeti és Mlikodési Szabélyzat tervezetérdl az iskola foigazgatdja beszerzi az
iskolai Sziil6i Szervezet véleményét.

5. Az iskola féigazgatdja a tanulok, a neveldk, valamint a szilok, véleményének
figyelembevételével elkésziti a Szervezeti és Milkddési Szabalyzat végleges
tervezetét. A Szervezeti ¢és Milkddési Szabalyzat elfogaddsa eltt az iskola
féigazgatoja beszerzi a Didkdnkormanyzat, valamint a Sziil6i Szervezet egyetértését
az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

6. A Szervezeti és Mukodési Szabalyzatot a nevel6testiilet fogadja el nevelOtestiileti
értekezleten, s az a fenntartd jovahagyasaval 1ép hatalyba.

7. Az érvényben levl Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat modositasat — barmely neveld,
szilé vagy tanuld javaslatara, ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola
féigazgatoja, a neveldtestiilet, a Didkdnkorményzat vagy a Sziildi Szervezet.

8. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasat az els6-hatodik pontban leirt médon
kell végrehajtani.
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Osszegzé zaro rendelkezés

1. A Szervezeti és Miukodési Szabalyzatban foglalt rendelkezésekkel egyetértett a
Fenntarto, az iskolai Didkonkormanyzat és a Sziiléi Szervezet.

2. A Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat feliilvizsgalatara 4 évenként, legkozelebb 2028-
ban kertil sor.

Csurgo, 2024. augusztus 30.

Fiistosné Abraham Judit
féigazgato

Az intézmény eredményes €s hatékony miikodéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket onalld
szabalyzatok, igazgatoi utasitdsok tartalmazzak. Ezen szabdlyzatok, utasitasok eldirdsait az
iskola foigazgatdja a szervezeti és miikodési szabalyzat valtoztatasa nélkiil is modosithatja.
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Mellékletek

1. szdmii melléklet: A Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altaldnos
Iskola és Kollégium konyvtaranak gyiijtokori szabadlyzata

2. szdmii melléklet: A Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altaldnos
Iskola és Kollégium iigyviteli- és irattari szabdlyzata

3. szamii melléklet: A Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altalanos
Iskola és Kollégium informatikai és adatkezelési szabdlyzata

4. szamit melléklet: A Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altaldnos
Iskola és Kollégium esélyegyenloségi terve

5. szamii melléklet: A Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altalanos
Iskola és Kollégium honvédelmi intézkedési terve

6. szamii melléklet: A Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altaldnos
Iskola és Kollégium intézményi onértékelési programja

7. szamit melléklet: Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altaldnos
Iskola és Kollégium Konyvtaranak Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

8. szamii melléklet: Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altaldnos
Iskola és Kollégium Kollégiumdanak Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

9. szdmii melléklet: A Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altaldnos
Iskola és Kollégium munkakori leirdasainak mintai

10. szdmit melléklet: A Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altaldnos
Iskola és Kollégium Didktandcsa Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

11. szamii melléklet: A Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altaldnos
Iskola és Kollégium Gyakornoki Szabdlyzata

12. szamii melléklet: A Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altaldnos
Iskola és Kollégium Sportkori Szabalyzata

Csurgo, 2024.08.30.
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Fiiggelék

1. Az intézmény Szakmai alapdokumentuma

2. A Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimndzium, Altaldnos Iskola és Kollégium
szervezeti felépitésének vazlata
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A csurgo6i Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium, Altalanos Iskola
és Kollégium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak melléklete

1.SZ. MELLEKLET

A Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium, Altalanos
Iskola és Kollégium konyvtaranak Gyujtokori Szabalyzata

A csurgdi Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium, Altaldnos Iskola és Kollégium
konyvtara altal gyiijtott alapdokumentumok korét, az allomanygyarapitds modjat. a gytijtés
szintjét és mélységét a jelen gyiijtokori szabalyzat hatdrozza meg.
Ezen gyljtokori szabalyzat a csurgdi Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium,
Altaldnos Iskola és Kollégium Szervezeti és Miikodési Szabalyzata alapjan késziilt, és annak
1. sz. mellékletét képezi.
I. Az iskolai konyvtar gyiijtokorét meghatarozé tényezok:
1. Az iskolén beliili tényezdk:
e Az iskola tanul6i 6sszetétele.
e A Nemzeti Alaptantervben, valamint az iskola altal alkalmazott kerettantervben
megfogalmazott alapvetd kozmiivelddési, nevelési és oktatasi feladatok.
e Az iskola nevelési és oktatasi céljai.
e Az iskola helyi tanterve, tantargyi kovetelményrendszere.
e Az iskola tehetséggondozasi és felzarkoztatasi programja.
2. Az iskolan kiviili tényezok:
Lehetdség a Csurgo Varosi Konyvtar (8840 Csurgo, Baksay Sandor u. 6.)
e szolgaltatasainak folyamatos és kdzvetlen igénybevételére.
e A konyvtarkozi kolesonzés lehetdségének kihasznélasa.
I1. Az allomanygyarapitas modjai (a beszerzés forrasai):
e Vasarlas konyvkereskedoktol, kiadoktol szamla alapjan.
e Ajandék mas konyvtaraktol, intézményektdl. jogi és nem jogi személyektdl
téritésmentesen.
ITI. A gyiijtés szintje és mélysége:
1. Kézikonyvtari allomany:
Gytijtenddek a miiveltségi teriiletek alapdokumentumai az életkori
sajatossagok figyelembe vételével: dltalanos és szaklexikonok, altaldnos és
szakenciklopédidk, szotarak, fogalomgylijtemények, kézikonyvek,
osszefoglalok, adattarak, atlaszok, térképek, tankonyvek.

2. Ismeretkozl6 irodalom:

Gytjtenddek a helyi tantervnek megfeleld ismeretterjesztd €s szakkonyvek, a
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tantargyakhoz meghatéarozott hazi és ajanlott olvasmanyok, a tanul6i
munkaltatashoz hasznalhaté dokumentumok.

3. Szépirodalom:
Gylijtenddek a tantargyak tantervi és értékelési kovetelményeinek megfeleld
kiadvéanyok, a tantervben meghatarozott antologiak, hazi és ajanlott
olvasmanyok, életmiivek, népkoltészeti alkotasok.

4. Pedagogiai gylijtemény:
Vialogatva gylijtenddek a pedagdgiai szakirodalom és hatartudomanyainak
dokumentumai:

Pedagdgiai és pszicholdgiai lexikonok, enciklopédiak.
Fogalomgytijtemények, szotarak.

Pedagogiai, pszichologiai és szocioldgiai dsszefoglalok.

A pedagogiai programban megfogalmazott nevelési €és oktatasi célok
megvalositasdhoz sziikséges szakirodalom.

A tehetséggondozas ¢€s felzarkoztatas modszertani irodalma.

A tantargyak modszertani segédkonyvei, segédletei.

A tanitason kiviili foglalkozasokhoz kapcsolodo szakirodalom.
Az iskolaval kapcsolatos jogi, statisztikai szabalygyiijtemények.
Oktatasi intézmények tajékoztatoi.

Altalanos pedagogiai és tantargymodszertani folyoiratok.

Az iskola torténetérdl, névadojardl sz616 dokumentumok.

5. Konyvtari szakirodalom (segédkonyvtari anyag):
Valogatva gytijtendéek a kovetkezok:

A konyvtari munka médszertani segédletei, 6sszefoglald munkak.
Konyvtari jogszabalyok, iranyelvek.

Az iskolai konyvtarakkal kapcsolatos modszertani kiadvanyok,
folyoiratok.

IV. A konyvtar gyilijtokore dokumentum tipusok szerint:

Konyvek, térképek, atlaszok, idészaki kiadvanyok, folydiratok, kozlonyok, évkonyvek,
audiovizudlis dokumentumok, hangkazettdk, videofilmek, diafilmek, CD, DVD.
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1.Az intézmény Szakmai alapdokumentuma

ADDISZAM

BANKSZA
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REFORMATUS
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A Somogyi Reformatus Egyhazmegye

a Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium,
Altalanos Iskola és Kollégium

Alapit6 Okiratat az aldbbiak szerint dllapitja meg:

AILAPITO OKIRAT

a 2024. szeptember 1-jei llapot szerint egységes szerkezetbe foglalva

1.) Az intézmény hivatalos neve:  Csokonai Vitéz Mihdly Reformdtus Gimnazium,
Altalanos Iskola és Kollégium

OM azonosito: 034156

2.) Az intézmény székhelye: 8840 Csurgo, Széchenyi tér 9.
- 4ltaldnos iskola, gimnazium, kollégium, didkotthon

3.) Az intézmény telephelye: 8840 Csurgo, Csokonai u. 22.
- altaldnos iskola intézmény egység

4.) Az alapité és fenntarté (miikddtetd) neve és székhelye:
Somogyi Reformatus Egyhazmegye
székhelye: 8800 Nagykanizsa Kalvin tér 1.
Az alapité Okirat kelte: 1991. majus 15.
5.) Felligyeleti szerve:

Fenntartoi felligyelet: Somogyi Reformatus Egyhdzmegye
8800 Nagykanizsa, Kalvin tér 1.

Térvényességi fellgyelet: Somogy Megyei Kormanyhivatal
7400 Kaposvar, Nagy Imre tér 1.

6.) Miikodési teriilete: orszagos

AROO NAGYKANIZSA. KALVIN TER

REFSOMGEYRGMALLCOM
GSA1-1-20

ZAM: 10918001 -000000 1 922260004 + 36306309130
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7.) Az intézmény jogéllasa: 6nallo jogi személyiség(i, egyhdzmegyei fenntartas,

kozos igazgatas, tébbcéld intézmény

8.) Az intézmény képviselete:

Az intézményt a fenntart6 altal meghatérozott idére megbizott féigazgaté képviseli, aki az
ligyek meghatdrozott kérére eseti jelleggel, illetve altaldnosan a képviseleti jogat dtruhdzhatja
a fenntart6 egyidej(i tajékoztatasaval.

9.) A f&igazgat6 kinevezésének rendje:

A féigazgatd kinevezésérGl és megbizasardl, a nevelGtestiilet véleményének kikérésével, a
Somogyi Reformatus Egyhazmegye kézgy(ilése dént. A féigazgato kinevezése és megbizasa a
kéznevelési torvény és a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz kdzoktatési térvénye alapjan
torténik. A f8igazgatd megbizdsa a nevelStestiilet véleményének kikérése utan
meghosszabbithaté. A fGigazgato felett az egyéb munkaltatéi jogkort a Somogyi Reformatus
Egyhazmegye esperese gyakorolja. Az igazgaté az SZMSZ-ben és a vonatkozé jogszabalyokban
foglaltak szerint gyakorolja a munkaltatéi jogkorét.

10.) Az intézmény feladata:
Alapfeladat jogszabaly szerinti megnevezése:

Altaldnos iskolai nevelés, oktatas

» Altaldnos iskolai nappali rendszer(i nevelés-oktatés — 1-4. évfolyamon

> A tobbi gyermekkel, tanuldval egyiitt nevelhetd, oktathaté sajatos nevelési igényii
gyermekek, tanuldk iskolai nevelése-oktatasa — 1-4. évfolyamon

> Egész napos iskolaotthonos képzés 1-4. évfolyamon

> A tobbi gyermekkel, tanuléval egyiitt nevelhet, oktathaté sajatos nevelési igényl
gyermekek, tanulék iskolai nevelése-oktatdsa egész napos iskolaotthonos képzése— 1-
4. évfolyamon

> Altalanos iskolai tanulék nappali rendszerd nevelése, oktatdsa- 5-8. évfolyamon

> A tobbi gyermekkel, tanuléval egyiitt nevelhetd, oktathaté sajatos nevelési igényti
gyermekek, tanulék iskolai nappali rendszer( nevelése, oktatasa — 5-8. évfolyamon

Az intézmény éltaldnos iskolai nevelés- oktats keretén beliil ellatja a kiilonleges bandsmédot
igénylé tanuldk korébdl a sajatos nevelési igényii tanuldk integralt nevelését és oktatasat.
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A sajdtos nevelési igény( tanuldk kérébél az aldbbiak elldtdsdt biztositja:

= Erzékszervi, fogyatékos (halldssériilt — nagyothalld) tanuldk integralt
nevelése, egészségiigyi és pedagdgiai célu habilitacios és rehabilitacios
ellatasa, preventiv foglalkoztatdsa.

= Beszédfogyatékos tanuldk integralt nevelése- oktatasa, egészségligyi és
pedagégiai célu habilitacids és rehabilitacids elldtasa;

= Pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanuldsi, figyelem- vagy
magatartésszabalyozési zavarral) kiizd8 gyermekek, integralt nevelése-
oktatésa, egészségiigyi és pedagogiai célu habilitacids és rehabilitacids
elldtasa.

Gimnaziumi nevelés, oktatas

» Nappali rendszerii gimnaziumi nevelés-oktatas 9-12. évfolyamon

» A tobbi gyermekkel, tanuléval egyiitt nevelhetd, oktathatd sajatos nevelési igényd
gyermekek, tanulék nappali rendszer(i gimnaziumi nevelés- oktatdsa- 9-12.
évfolyamon

Az intézmény a gimnaziumi nevelés-oktatds keretén beliil ellatja a kiilonleges bandsmédot
igényl6 tanuldk kdrébél a sajatos nevelési igény(i tanulok nevelését és oktatdsat.

A sajdtos nevelés(i igény( tanuldk kérébél az aldbbiak elldtdsdt biztositja:

= Erzékszervi fogyatékos (hallassériilt- nagyothalld) tanuldk integralt
nevelése, egészségiigyi és pedagogiai célu habilitéciés és rehabilitacios
ellatasa, preventiv foglalkoztatasa.

= Beszédfogyatékos tanuldk integralt nevelése- oktatdsa, egészségiigyi és
pedagégiai céld habilitacios és rehabilitaciés ellatdsa;

= Pszichés fejlédési zavarral (silyos tanulasi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd6 gyermekek, integrélt nevelése-
oktatdsa, egészségiigyi és pedagdgiai célu habilitaciés és rehabilitaciés
elldtasa.
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Kollégiumi elldtas

> Nappali rendszer( iskolai nevelés-oktatésban részt vevé tanulék kollégiumi ellatdsa —
5-12. évfolyamon

> Nappali rendszerii iskolai nevelés-oktatasban részt vevé, a tébbi gyermekkel, tanuléval
egyiitt nevelhetd, oktathaté sajatos nevelés(i igény tanulék kollégiumi elltasa 5-12.
évfolyamon

A neveléshez- oktatashoz kapcsol6do kiegészitd feladatok:

Kollégiumi szallashelynyuijtas a kéznevelésben részt vevs tanuldk szamaéra
Kollégiumi szélldshelynydjtds a kdznevelésben részt vevs sajétos nevelésii igényii
tanuldk szamara

Gyermekek napkézbeni ellatasa

Bejaro tanuldk ellatasa

Iskolai intézményi étkeztetés

Tanuldk kollégiumi étkeztetése

Munkahelyi étkeztetés

Logopédiai ellatds, gyogytestnevelés

Nem lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

Iskolai, didksport- tevékenység és témogatdsa

Kényvtdri, levéltari szolgaltatasok

Az intézmény vallalkozdsi tevékenységet nem folytat.

11.) Azintézmény tipusa:  t&bbcéld kéz6s igazgatasi koznevelési intézmény
- 8 (1-8) évfolyamos &ltalanos iskola
- 6 (7 -12) évfolyamos és 4 (9-12) évfolyamos gimnazium
- kollégium, didkotthon

12.) Az intézmény feladatellatasat szolgalé vagyon feletti rendelkezés joga:
Az intézmény elhelyezésére szolgdld ingatlanok tulajdoni jogaval a Somogyi Reformatus

Egyhazmegye rendelkezik, ezért az intézmény jogosult az egyhizmegye ingatlanainak
ingyenes hasznalatara.
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A fenntarté biztositja az aldbbi ingatlanokon a nevelési-oktatasi feladatok elldtasahoz a
hasznalati jogot:
, tulajdoni lap | helyrajzi
cim ,
szdma szam
8840 Csurgd, Széchenyi tér 9.
foépiilet, gimnézium,
Selknos idkols, kollégom, | % us
szolg. lakas
8840 Csurgd, Csokonai u. 22.
ltalanos iskola, konyha, 970 930
szolg. lakés
8840 Csurgd, Csokonai u.
24/a. szolg. lakds i el
8840 Csurgd, Rakoczi u. 2.
szolg. lakas iz 927

Az intézmény alapfeladatanak elldtasara rendelkezésre alinak a leltar szerint nyilvantartott
helyiségek, tovabba a leltar szerint nyilvantartott eszkozok. Az intézmény az alapito okiratban
meghatarozott alap- és kiegészité feladatok folytatdsara hasznalja az ingatlant. Az intézmény
az alapfeladata sérelme nélkil 1 évet meg nem haladé idGtartamra a fenntart6i
Igazgatétanacs  el6zetes  jovahagyasaval hasznosithatia az  atmenetileg  szabad
épiiletkapacitasat.

13.) Az intézmény gazddlkodasa
Az intézmény 6nall6é gazdalkodasu intézmény.

Az intézmény a mindenkor hatalyos jogszabélyok rendelkezései, a Magyarorszagi
Reformétus Egyhéz gazdalkodasara vonatkozé egyhazi torvények, valamint a fenntart altal
elfogadott koltségvetés szerint koteles gazdalkodni. A gazdalkodésrdl, miikddésrd!
fenntartdjanak koteles beszémolni, elszémolasi kotelezettség terheli. Koteles negyedéves,
féléves és éves beszamolokat késziteni. Az éves miikodési és koltségvetési- gazdalkodasi
beszémolét a fenntartdi IgazgatStandcs felterjesztése alapjan a fenntarté fogadja el. Az
intézmény éves koltségvetését az fGigazgato terjesztia fenntartoi Igazgatétanacs felé elézetes
jovahagyasra, melyet a fenntartdi |gazgatétanacs végleges déntése az Egyhizmegye
kozgylilése elé terjeszt.

A fejlesztési beruhazasi elGiranyzat a gazdalkodasi altalénos tartalék tekintetében a fenntarté
rendelkezései szerint kételes gazdalkodni.

~
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14.) Az intézménybe felvehetd6 maximilis gyermek-/tanuléi létszdm - feladatelldtasi

helyenként

A gyermekek/tanulék maximalis szdma dsszesen: 600 f6.
Ebbél:

altaldnos iskolai feladatellatas (8840 Csurgd, Csokonai u, 22.) 120 f6

altalanos iskolai feladatellatds (8840 Csurgé, Széchenyi tér 9.) 150 6
6 évfolyamos gimnaziumi feladatellatas (8840 Csurgd, Széchenyi tér 9.) 30f6

4 évfolyamos gimnaziumi feladatell4tds (8840 Csurgd, Széchenyi tér 9.) 300 f6

Kollégiumi nevelés feladatellatas (8840 Csurgd, Széchenyi tér 9.) 120 f6.

15. Az alapit6 okirat médositasardl sz616 fenntartdi dontés széma, datuma: 4/2024 (11.26.)

16. Az alapit6 okirat hatalyba Iépésének ddtuma: 2024. 09. 01.

Nagykanizsa, 2024. marcius 18.
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Elfogado nyilatkozat

Alulirott Hella Ferenc Istvan esperes és Szabé Istvan f6gondnok, mint a Somogyi
Reformatus Egyhazmegye Elntksége az alabbi nyilatkozatot teszi:

mint a Csokonai Vitéz Mihély Reformatus Gimnazium, Altaldnos Iskola és Kollégium
fenntartéja az elGterjesztett Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot véleményezte és

elfogadta.
Nagykanizsa, 2024. jalius 5.

Tisztelettel:

'S ESPERES

o O HIVATAL -
\O
\o
» \@ ) 2

Szabo Istvan \' Hella Ferenc Istvan
f6gondnok esperes
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CSOKONAI VITEZ MIHALY REFORMATUS GIMNAZIUM,
ALTALANOS ISKOLA ES KOLLEGIUM

IGAZGATOTANACSA

8840 Csurg6, Széchenyi tér 9.

Elfogadé nyilatkozat

A Csokonai Vitéz Mihély Reformatus Gimnazium, Altalanos Iskola és Kollégium

Igazgatétanicsa az elGtetjesztett Szervezeti és Mkodési Szabalyzatot véleményezte

és elfogadta.

4

i

L._Jakab Istvan /
az Igazgatétanacs elndke



CSOKONAI VITEZ MIHALY REFORMATUS GIMNAZIUM,
ALTALANOS ISKOLA ES KOLLEGIUM

NEVELOTESTULETE

8840 Csurgd, Széchenyi tér 9.

Elfogadé nyilatkozat

A Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium, Altalanos Iskola és Kollégium,

Nevel6testiilete az elSterjesztett Szetvezeti és Mikodési Szabalyzatot véleményezte

és elfogadta.



CSOKONAI VITEZ MIHALY REFORMATUS GIMNAZIUM,
ALTALANOS ISKOLA ES KOLLEGIUM

SZULOI SZERVEZETE

8840 Csurgd6, Széchenyi tér 9.

Elfogad6 nyilatkozat

A Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium, Altaldnos Iskola és Kollégium,
SzUl61  Szervezete az elGterjesztett Szervezeti és Mukodési  Szabalyzatot

véleményezte és elfogadta.

N A
("

Mezei Attila
a Sziiléi Szervezet elndke



CSOKONAI VITEZ MIHALY REFORMATUS GIMNAZIUM,
ALTALANOS ISKOLA ES KOLLEGIUM

DIAKONKORMANYZATA

8840 Csurg6, Széchenyi tér 9.

Elfogad6 nyilatkozat

A Csokonai Vitéz Mihaly Reformatus Gimnazium, Altalanos Iskola és Kollégium,
Didkonkorméanyzata az elSterjesztett Szervezeti és Mikodési  Szabélyzatot

véleményezte és elfogadta.

_f
= e

Horvath Adiam Botond | Vargzl}j olan

a Diakonkormanyzat elndke a Diakonkormanyzatot segit6 tanar



